MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS.

DIRLCCION GLNLRAL DE CARRETLRAS
Y CAMINOS VECINALES

ORDEN CIRCULAR N? 112/61 G.E.

ASUNTO: TAMANO Y FORMATO DE IMPRESOS.

Con fecha 21 de abril de 1.961, el Iltmo.Sr. Subsecreta--

rio dice a esta Direccidn General lo siguiente:

"Ordenada por el Excmo.Sr. Ministro, a propuesta de la
Secretaria General Técnica, la utilizacidn en todos los Ser-
viecios del Ministerio, de los modelos normalizados de oficio
y sobre que se acompafian, se han redactado las Instruccilones
a las gque habrdn de atenerse los Servicios para su empleo y

lag imprentag para la ejecucidn de los mismos.

Remito a V.I. un ejemplar de cada una de dichas Instrugc
ciones para su traslado a los Servicios junto con modelos de
oficio y sobre normalizados en cantidad suficiente para que

girvan de pauta a las imprentas.

Lo que tengo el honor de comunicar a V.,I. a los efec--

tos oportunos".
En su consecuencia,

1.1 Todos los Servicios dependientes de esta Direcci’n -
General de Carreteras procederdn a adoptar el nuevo modelo do -
oficio y sobre que se acompafia, a la mayor brevedad posible, tg
niendo en cuenta las disponibilidades de los créditos de lMate--
rial de Oficina no inventariable que trimestralmente se libran
a favor de las distintas Inspecciones Generales y Jefaturas de
Obras Publicas.

TLas "minutas" tendrdn igual formato e impresidn cue los -

originales, si bien se confeccionardn en papel de color amarillo.
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1.2 ILas normas contenidas en las Instrucciones que se ad
juntan deberdn interpretarse en su aplicacidn a los Servicios -

de Carreteras de la siguiente forma:
1.2.1 Inspecciones Generales de Demarcacidn,

(1) Inspeccidn General de la (numero de la Demarcacidn)
Demarcacidn.

(2) Carreteras y Caminos Vecinales.

(%) Calle o plaza y nimero donde esté domiciliada la --
Inspeccidn.

(4) Provincia, distrito postal en su caso y espacio para
la fecha correspondiente.

Por ejemplo: Madrid (3) ... < 1 J—— de 1.9......
(5) Inspeccidn G. (nimerc de la Demarcacidn) D. a ...

1.2.2 Jefaturas de Obras Piblicas y de Puentes y Istruc-
turas.

(1) Direccidn General de Carreteras y Caminos Vecinales.

(2) Jefatura de Obras Piblicas de (nombre de la provin-

cia respectiva) & Jefatura de Puentes y Estructuras.

(3) Calle o plaza y numero donde esté domiciliada 1- Jeg
fatura.

(4) Provincia, distrito postal en su caso, y espacio ; .
ra la fecha correspondiente.

Por ejemplo: Madrid (3) ...... AE tireereinniens de 1.9......
(5) Jefatura de 0.P. de (nombre de la provincia), a ...

1.,2.3 En la Casilla S/R se recogerdn las referencias de
los dogumentos que se contestan. In la N/R, la referencia pro-
pia del Servicio para el documento o expediente de origen - -
que ird siempre precedida de las siglas: DG, SDG, GE, PO, CV, -
PT, AG, segun se trate de asuntos relativos a 1la Direc- - -

cidn General, Subdireceidn General, Gabinete de Estudios, Di-
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visidén de Proyectos y Obras, Divisidén de Conservacidn y Viali--
dad, Divisidn de Planes y Trdfico o Seccidn de Contratacidn y -
Asuntos Generales, de acuerdo con la distribucidn de funciones
de los Organos de esta Direccidn General (Orden Circular n¢ 74/
1960) .

A continuacidn del enunciado "Asunto" se resefiard en sin-
tesis la naturaleza del escrito.

1.3 la normalizacidén de impresos ordenada por el Ixcmo.-
Sr. Ministro se ampliard a toda clase de escritos y documentos
de los distintos Servicios de Carreteras, adaptando todos ellos
al formato UNE (Una Norma Espafiola), a cuyo efecto y como orien
tacidn se consignan los distintos formatos normalizados y la —-
aplicacidn mds usual de los mismos, si bien se recomicnda gene-
ralizar el uso del formato A.4.

1.5.1 Formatos y medidas.

FORMATO DIMENSIONES EN M,
A O 841 ¥ 1:189
Al 594 x 841
A2 420 x 594
A3 297 x 420
A4 210 x 297
A5 148 x 210
A6 105 x 148
AT T4 x 105
A 8 b % 74
A9 37 x be
A 10 26 37
A 11 28 X 26
A 12 13 %= 18

El pliego bdszico inicial A O tiene una superficie de - -~
1 m2, Todos los tumafios son semejantes y la relacidn entre sus
lados es V2 ,

1.3.2 Aplicaciones.
Cartas A4



Certificados A 4

Circulares A4

Estados A4 S§AS

Fichas A4, A5, 06,AT7

Foliocs A4

Grdaficos A3, A4

lMapas A O, A1, A2, A3, A4, AS,
A6

Oficios A4

Planes de iti

nerarios A O, Al, A2, 43, " . _,

A6, AT

Presupuestos A 4, A 5

Recibos A5, AGb.

Lo que, con remisidén de un e¢jemplar dc cada impreso y so-
’ b
bre y de las normas para su confeccidn, comunico a V.V. I.I. pa

ra su conocimiento y cumplimiento.

Diosg guarde a V.V. I.I. muchos afios.
2L DIRECTOR GENERAL,
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Iltmose. Sres, INSPLCTORES GENERALES DI. DELIMARCACION.
Sres. INGENILROS JEFES DE OBRAS PUELICAS.
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