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& ASUNTO: SERVICIOS DE CONSTRUCCION DE LAS JEFATURAS DE OBRAS PUBLICAS

For Orden Ministerial de 29 de Septiembre de 1962 se des-— ‘
‘ doblé la Divisidén de Proyectos y Obras en otras dos, denomina-
| das de Proyectos y de Construecidn, cuya estructura fué defini
da en la Orden kMinisterial de 30 de Noviembre de 1962, determi

néndose sus funciones por la Orden Circular n? 143-62 G.E. }

wstructurada, pues, la Divisidén de Construccidn de esta -
lDireccidn General y definidas sus funciones, por las disposi—
ciones citadas, conviene definir ahora los Servicios de Cons-

truccién de las Jefaturas de Obras Pdblicas.

nstos Servicios han de realizar los planes anuales de -

Obras, garantizando que éstas se ejecuten ajustdndose a los -

proyectos aprobados, contratos suscritos y modificaciones debi

damente autorizadas.

for ello, han de contar con los medios y procedimiento ne
cesarios que faciliten el cumplimiento de las funciones asigna
das por la legislacidn vigente y por las que se desarrollan en

la presente circular.

1. FUNCIONES

1.1, Ingeniero Jefe de Obras Pdblicas

Ejerce las funciones que le confieren el Reglamento Orgsa-
‘ nico del Cuerpo de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos y

! demds legislacidén vigente. '

1.2. Ingeniero de Construcecidn

Zjerce las funciones de construeccidén, vigilancia y con——

trol de obras que,el citado Keglamento y demds legislacidn vi-

gente, confieren al Ingeniero encargado de las Obras,
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Bajo las dérdenes inmediatas del Ingeniero Jefe, tiene a
su cargo el Servicio de Construccién de la Jefatura de Obras

Publices.

1.3. Grupo de lateriales

Desarrolla los trabajos de prospeccién, toma de muestras
v ensayos de los materiales a utilizar por la Jefatura de -

ubras Piblices en sus obras y servicios.

Desarrolla los estudios y prepara los informes interesa-
dos por los servicios de Proyectos, de Comservacién y por -

otras entidacdes oficiales o particulares.

rrepara, mantiene a punto y facilita los equipos de con-
trol y vigilancia que han cde ser destinacdos a las Unidades de

Construccidn.

1.4. Grupo de Obras

Prepara y tramita los expedientes de las obras, sigue -
sus incidencias y resume en informes periddicos los partes de

las obras.

i‘repara, mantiene a punto y facilita los equipos para -
las oficinas técnicas de obra y los de topografia que han de

ser destinados a las Unidades de Construccidn.

vesarrolla los trabajos tendentes a conseguir que se pue
da disponer en el momento oportuno de los inmuebles que exija
la construccidn de las obras, asi como los tendentes a conse-
guir les modificaciones de los servicios y servidumbres afec—

tados por éstas.

1.5. Unidad de Construccidn

Comprueba y garantiza que,en la obra o en el grupo de -
obras que comprende, solo se emplean materiales que cumplen -
con las especificaciones y gue aquéllas se construyen ajustdn

dose & 10s documentos contractuales.
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2. MEDIOS ¥ PROCEDIMIENTO

Para el desarrollo de las funciones anteriores, los Servi-
cios de Construccidn provinciales deberdn disponer de los me-
dios y utilizar el procedimiento de actuaeidn que & continua- -

¢idén se expresan.

2.1, Grupo de lMateriales

3ste grupo de trabajo estard constituido por un laborato—-
rio equipado para realizar toma de muestras y ensayos de mate-
riales necesarios para todos los servicios de carreteras, por -
los equipos convenientes para el control y vigilancia en las -
Unidades de Construccidn y por los de prospeccidn de meteriales

rara trezados, centeras y yacimientos.

Al frente de este Grupo estard un Técnico Superior de Obra,
en calidad de Ingeniero de liateriales, que dirigird y coordina-
rd el desarrollo de los trabajos a les ordenes del Ingeniero de
Construccidn y redsctard, con la conformidad cde éste, los infor

mes interesacdos sobre materiales.

Las Jefaturas de Obras Fdblicas formulasrdn el inventario -
de todo el material del laboratorio, de control y de prospec
cién, en uso, que remitirédn a la Divisidn de Construccidén an--
tes del 31 de marzo. Uns vez conocido este inventario, la Divi-
sién de Construccién facilitard los aparatos, dtiles y herra- -
mientas hasta completar los necesarios para realizar los traba-

jos mencionados en esta circular.

2.1.1. Laboratorio
vispondré de los aparatos, dtiles y herramientas necesarios

para realizar los trabajos siguientes:

Suelos.—- Toma de muestras, identificacidén y clasificacidén,
densidades mfdximas Proctor, densidades y humedades in situ, cam

bios de volumen, CBR de laboratorio, capacidacd portante, etc.

Aridos.- Preparazcidén de muestras, icdentificacidn y eclasifi
cacidn, resistencia a los agentes quimicos y mecdnicos ycompro-
becién de otras propiedades como adhesivided, reaccidn con los

alcalis, forma etc.
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Ligentes bituminosos.- Andlisis e identificacidén, caracte-

risticas de utilizacién, ete.

Mezclss bituminosas.- Proyecto de mezclas, ensayos y andli

sis de mezclas, etc.

Aglomerantes hidrdulicos.- Andlisis e identificacidén, ca--

racteristicas de utilizacidn, etc.

normigones.- Proyecto de dosificaciones, ensayos de probe-

tas, etc,

Pavimentos.- Toma de muestras, auscultacidn de firmes, -

etc.

lieteriales metdlicos.~ andlisis e identificacién, caracte-

risticas de utilizacidn, ete.

rroductos quimicos.- Andlisis e identificacidn de pinturas,

herbicidas, estabilizantes, paliativos contra el polvo, etc. ¥y

caracteristicas de su utilizacidn.

21 frente de cada laboratorio estard un Técnico Superior o
Medio de laboratorio que, a las drdenes del Ingeniero de Mate—-
riales y en calidac de Jefe del laboratorio, dirigird y coordi-
nard los trabajos encomendados. Estard asistido por dos Técni-—-

cos Auxiliares y por dos Laborantes.

La capacidad de trabajo del laboratorio podr#Z incrementar-
se, ce acuerdo con las necesidades y el programa de trabajo que
se prevea, mediante el personasl eventual que se estime necesario

¥y previa la preceptiva justificacidén de tal necesidad

slgunos de estos laboratorios serén dotados de medios adi-
cionales para aumentar su capacidad de trabajo. Estos se denomi
nardn "Laboratorios Regionales" y su relacidn y organizacidn se

dard a conocer oportunamente.

Los laboratorios provinciales y regionales, en virtud de -
las funciones que tienen asignadas, han de satisfacer las nece-
sidades de los distintos servicios de Carreteras y, por tanto,
realizardn los trebajos que éstos soliciten directamente por -

escrito del Ingeniero de Construccidn correspondiente.



Los trabajos solicitados por otros organismos oficiales o
entidades particulares deberdn ser autorizados por el Ingenie-

ro Jefe de Obras Pdblicsas.

2.1.2, Equipos de control cuzlitativo

Estos equipos estzrdn compuestos del personal, aparatos,
dtiles y herramientas neceéarios parz el desarrollo de los tra
bajos del grupo de control y vigilancia en las Unidades de -

Construceidn.
Estos equipos son:

Equipos de suelos.- Cada equipo estard formado por dos —-

Téenicos Auxiliares y dos Laborantes; aparatos y dtiles para -

el control cualitativo de suelos y 4ridos.

Equipos de mezclas bituminosas,- Cade equipo estard forms

do por un Técnico Auxiliar y dos Laborzntes; una unidad mdvil
con los aparatos y dtiles para el estudio y control cualitati-

vo de las mezclas bituminosas.

Eguipos de hormigones hidrdulicos.- Cada equipo estard -

formado por un Técnico Auxilier y un Laborante; uns unidad mé-
vil con los aparatos y dtiles para el estudio y control cuali-

tetivo de los hormigones hidrdulicos

Equipos de¢ vigilencia.~ Cada equipo estard formado por -

tres Vigilantes Encargados y tres Vigilantes Auxiliares y por
los dtiles y herramientas para la vigilancia de los distintos

tajos de las obres.

El Ingeniero de Materiasles cuidard de que estos equipos -
estén a punto para ser facilitados en su momento a las Unida-—-
des de Construccidn. A partir de este momento, dependerdn je—-—
rérquicemente del Jefe de la Unidad de Construccidn. lio obstan
te, los movimientos,dentro de su Servicio, del personal colabg
rador y operario, los envios, la conservacidén, las retiradas y
almacenamiento del material inventariable serdn de la competen

cia del Ingeniero de Construccidn.

Los equipos anteriormente citados, cuando no estén asignag
dos a una Unidad de Construeccidn, desarrollardn los trabajos -

cue les encomiend» . Ingeniero de Construccidn.,




2.1.3. Equipos de prospecciones y toma de muestras
sste equipo estard compuesto del personal, aparatos, dtiles
v herramientas necesarios para las prospecciones de trazados, -

centeras y yacimientos.,

Cada equipo estard formado por un Téenico Auxiliar y dos -
Leborentes; uns unidad mévil con sondas mecdnicas, dtiles y he-
rramientas necesarios para la investigacidn del sub-suelo en los

trazasdos y ce canteras o yacimientos,

¥1 Ingeniero de Materiales cuidard de que estos equipos es-—
ten a punto para desarrollar los trabajos gue otros servicios ie

soliciten por escrito.

Z2.2. Grupo de Qbras

Zste grupo de trabajo estard constituido por una Secretarfa
equipada para cumplir con la funcidn asignacda en el apartado - —
l.4. y por los equipos convenientes para el control geométrico y

cuantitativo en lzs Unidades de Construccidn.

Al frente de este grupo estard un Ayudante de Obras Pdbli=-
cas que, a las dérdenes del Ingeniero de Construceidn, dirigird y
coordinarf{ el desarrollo de los trabajos de dicha Secretaria, eg
cecialmente la comprobacidén cde las valoraciones de obra, gue re-
mitan los Jefes de las‘Uniéaées de Construccidén, y le preparacidn

de certificaciones,

vas Jefaturas de Obras Pdblicas formularédn el inventario de
todo el mobiliario, mdquines y aparatos de oficine y topografia,
en uso y adscritos al Servicio de Construecidn, que remitirdan a
la Divisién de Construccién antes del 31 de marzo. Una vez cono-
cido este inventario, le Divisidn de Construecidén facilitard el
material preciso hasta completar el necesario para realizar los

trabajos mencionados en esta circular.

2.2.1. Equipos de control geométrico y cuantitativo
mstos equipos estardn compuestos del personal, locales mdévi
les, mobiliario, aparatos, dUtiles y herramientas necesarios para
el desarrollo de los trabajos de control geométrico y cuantitati

vo en las . Unidades de Construccidn.




LEstos equipos son:

Equipos de topografia y cxpropiaciones.- Cada equipo esta

ré formaedo por un Topégrafo Encargado, un Topégrafo Auxiliar y
un Laborante; aparatos, dtiles y herramientas pares los traba--
jos de expropiaciones, de replanteos, ce comprobaciones geomé-

tricas y de liquidaciones de las obras,.

fiquipos para oficinas de obra.- Cada equipo estzard forma-
do por un Técnico Medio de Obra, un Técnico Auxiliar de Obra,
un Delineante, un Calculista y un Auxiliar Administrativoj; mo-
biliario y méquinas de oficina para los trabajos administrati-

vos y de control cuantitativo de las obras.

El Ayudante de Obras Pyblicas encargado de este Grupo cui
dard de que estos equipos estén a punto para ser facilitados,
en su momento, a lazs Unidades de Construccidn. A partir de es-
te momento dependerdn jerdrquicamente del Jefe de la Unidad de
Construccién. No obstante, los movimientos, dentro de su Servi
cio, del personal colaborador y operario, los envios, la con——
servacién, las retiradas y almacenamiento del material inventa

riable ser{ de la competencia del Ingeniero de Construccidn,

Los equipos anteriormente citados, cuando no estén asigng
dos a una Unidad de Construccidnm, desarrollardn los trabajos -

que les encomiende el Ingeniero de Construccidn.

2.3. Unided de Construccidn

Esta Unidad de control estard constituida por una briga-
da topogréfica, un grupo de control y vigilancia y una oficina
técnica para desarrollar, respectivamente, los trabajos de con
trol geométrico, cualitativo y cuantitativo de las obras, con-
ceptos que corresponden a la comprobacidén de los planos, plie-

gos de condiciones y presupuesto del proyecto.

Al frente de esta unidad estard un Técnico Superior o lie-
dio de Obra que, a las érdenes del Ingeniero de Consiruccidn,
dirigird y coordinard, en calidad de Jefe de Obra, el desarro-

l1lo de los trabajos de control encomendados.

wos Jefes de Obras citados, cuando no estén destinados en

una Unidad de Construccidén, podrdn desarrollar los trabajos de
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otres Servicios que les encomiende el Ingeniero Jefe de Obras

Pidblicas.

La brigade topogrdfica, el grupo de control y vigilancia
y la oficina téenics de obra estardn compuestos por uno o va-
rios equipos de los mencionacdos en los apartados 2,1.2. y - -
2.2.1., que podrén ser reforzados temporalmente con personal
eventual, cuando la importancia o el tipo de las obras, que -

comprenda la Unidad de Construccién, lo requieran.

2.3.1. Ndmero de Unidades de Construccidn
El ndmero de Unidades de Construccidn necesarias y su -
distribucidén por provineias, para llevar a cabo el plan de -

obras de 1963, se ha calculado por la formula siguiente:
O = by L
60x10 T4x10°

{j% + 1 >N ;;M:X

siendo, en cada provincia:

A la suma de les anualidades comprometidas para 1963 de las -

obras contratadas antes de dicho afio.

I la suma 2e inversiones medias mensuales, previstas para las

obras = contrastar durante el afo 1963

N el nimero entero representztivo de las Unidades de Construg
cién a establecer, teniendo en cuenta que varias obras pue-
den c.ntrolarse por una Unidad de Construccidén, pero una -

obre no puede corresponder a dos o mds Unidades.

En el anejo n? 1 se indican los datos del plan de obras
para 1963 de cada provincia y el nimero de Unidades de Cons—-
truecién que deben empezar a funcionar en este afio, cdeducido

de la fdérmuls anterior.

2.4. Ordenanza de cada obra en cuatro feses

Para el mejor desarrollo Ze los trabajos que los servi--
cios de Construccidén han de llevar a cabo, se delimitan en c2

da obra cuatro fases.



2.4.1, Fase Preliminar
Comprende los estados por que pasa la obrs desde la orden -
de iniciar el expediente para la contratacidn hasta su adjudicsz

cidén.

En ella, se deben resolver los imponderables surgidos desde

que se redactd el proyecto hasta la licitacidn,

Designacidén del personal,- Se designa el Jefe de Obra y los

equipos que han de quedar adscritos a la Unidad de Construc— -

cidén para desarrollar los trabajos preliminares.

sstudios.~ Se estudia el proyecto y se efectida el replanteo

previo.

Se comprueban los problemas de expropiacidén planteados, se
gestionan sus soluciones y se proponen las medidas necesarias -

pera la ocupacidn de los inmuebles afectados por la obra.

Se comprueban los problemas planteados por los servicios y
servidumbres establecidos, se gestionan sus soluciones y se pro

ponen las medidas pertinentes.

Zin los concursos y adjudicaciones directas se estudian las
ofertas, se preparan las propuestas y se proponen las adjudica-

ciones,

cresupuestos.- Se preparan y tramitaen los presupuestos de —

control y vigilancia y los de modificacién de servidumbres y -

servicios piblicos afectados.

informe previo.- Las incidencias de esta fase se recogen en

un informe previo a la licitacién que versard, por lo menos, so

bre los puntos siguientes:
wesultados del estudio y replanteo previo del rproyecto,
iesultados de las confrontaciones e canteras y yacimientos.

Problemas que plantean los servicios y Ins servidumbres =

afectados por la obra.
Problemas que plantean el trdfico y su desvio

Conformidad para gque se prosiga el expediente de contrata——

cidn, cuando aun existiendo inconvenientes en los pun
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tos apteriores, se propongan las soluciones con su
valoracidn; & propuesta razonacda para gue se inte-

rumpa la contratacidén.

Conformidad con los plazos y anualidades previstos; § pro

puesta de modificacidn,

Conveniencia de establecer condiciones especiales de lici

tacidn.

Zste informe se remitird a la Divisidén ce Construccidn en
un plazo no superior a tres meses contados a partir de la Or—-

den de inieciaer la contratacidn.

Informe & licitadores.- =n los casos que sean ce interé¢s,

se reunird a los licitacdores para informarles previamente de -
posibles contradiceciones en los documentos contractuales o de
wclaracidén sobre canteras, yacimientos, caminos de acceso, -
fuentes de energia y datos de expropiaciones. En ningidn caso -
esta informacidén podrd£ suponer futures modificaciones contraec-
tuzles. Del resultacdo de esta reunidén se dard inmediatamente -

cuenta a la Superioridad.

2.4.2. Fase Freparatoria
Comprende los estados por que pasa la obra desde su adju-

¢icacidn hasta su iniciacidn.

&n ella se ajustan las estipuleciones del contrato a la -

realidad en el momento de su iniciacidn.

Jesignecidn del personal.- El adjudicatario designa a su

representante en le obrs en los condiciones previstes en el ar

ticulo catorce del Fliego de Condiciones Generales de 1903,

Se solicita de los organismos o servicios afectados por -
la obra lz designacidén ce sus representantes, cuando queden -

problemas sin resolver después 2e la fase preliminar,
3¢ efectian lis instalaciones de la Oficins Técnica de 1la

Unidac¢ de Construccidén y cel laboratorio de obra.

Sstudios.- Se comprueba el replanteo en presenciz del ad-
judicatario o su representante. Hste estudia el proyecto, indi

ca los puntos que puedan afectar al cumplimiento del contrato
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y propone el programa de Trabajo.

Frograma de Trabajo.- Se tramite, si procede, ¢l programa

de Trabajo, ajustado al Decreto de la Presidencia cel Gobierno
de 24 de junio cde 1955 y 2l Pliego de Condiciones Particulares

vy Econémicas de la Obra, .

Informe de FPlaneamiento,—- Las incidencias de esta fase se

recogen en un informe previo a la iniciacidén de las obras que
llevard como anejos el Lcta de comprobacidén del replanteo y el
programa de Trabajo y que versard, por lo menos, sobre los pun

tos siguientes:

Problemas planteados por las servidumbres y servicios que

no hayan sido resucltos en laz fase anterior.,

Conformidad con la iniciacidn cde las obras cuando no es -
preciso variar el replanteo y el pregrama de Traba-

jo no modifica las condiciones contractuales

Conformidad con la iniciacidn de las obras cuardo es pre-
ciso varier el replanteo, acompaiiando el nuevo pre-
supucsto de acuerdo con el articulo 51 del Pliego -

de Condiciones Gencrales de 1903,

Conformided con la iniciscidn de las obras cuando ¢l pro-
grama de Trabajo propuesto introduzca medificociones
contractuales acompafiando su valoracidén con la con-

formidad, si procede, del adjudicataric.
Disconformidad razonads con la iniciacidn de las ohras,

Cste informe se remitird a la Divisidn de Coansiruccidn en
un plazo no superior a dos meses, contados a paritir de la Or—-

Gen de Adjudicacidn.

Urcen de Iniciacidén.- Una vez aprobados el Acta de comprg

bacidn del replanteo y el programa de Trabajo se dz orcen de -
iniciacidn de la obra. De la inicizcidn de la obra, se dard -

%

inmedizte e inexcusablemente cuenta a la Divizidn do

P

onsgtruc—

cidn.

2.4,3, Fase e Construccidn

Comprende los estados por que pasa lz obra desce su ini--



ciacidn hasta su recepcidn provisional o uniica
viamente aprobados.

En ella se construyen las obras ajustdndose al Proyecto o
a los Proyectos Reformacos y a las modificaciones de obra, prg
Designacidén del personal.- Se designa el personal necesa-
rio para completar los equipos que han de desarrollzr los tra-
bajos de control de la obra y que ha de quedar adscrito a la -
Unidad de Construccidn correspondiente.
Presupuestos.~ Con antelacidn suficiente se preparan y -
tramitan los presupuestos de gastos de control y vigilancia de
. cada obra comprendida en la Unidsd de Construccidn, que ha de
estar en esta fase en el =afio siguiente.
vesarrollo de los trabajos.- Se dessrrollan los trabajos
necesarios para comprobar el cumplimiento de las condiciones -
orescritas en los documentos contractuales y de sus +toleran——
cias.
Estos documentos, planos, pliegos de condiciones y presu-
puesto, como partes integrantes del contrato, obligan respecti
vamente & desarrollar trabajos cde control geométrico, cualita-
tivo y cuantitativo de las obras.
Uichos trzbajos se llevan a cabo por medio de las briga--
- das topogréficas, los grupos de control y vigilancia y las ofi
cinas de obras; todos ellos a las 6rdenes directas del Jefe de
Ubra.
brigade topogrifica.— Compuesta de los equipos ¢e topogra
tie y expropiscidn, desarrolla generalmente los trabajos
gulentes:
deplanteos parciales y de detalles
secciones.

51—
dinales, perfiles transversales,

Comprobaciones cde puntos fijos, planta, perfiles longitu-

Mediciones parz comprobaciones periddicas ¢

obras de fdbrica y
da, mediciones cefinitivas de obras ocultas y medi-

F

=

cliones sucesivas de obra terminada.

obrs realizg
be
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Trabajos varios como levantamiento de planos, parcelarios.

etc.

Todos los datos obtenidos en el desarrollo ce los trabajos

cntes mencionados, se remiten a la oficine ce obra.

trupo de control y vigilancia.- Compuesto generalmente e

los equipos de suelos, mezcles bituminosas, hormigones hidrduli

cos y vigilancia, desarrolla los traebajos siguientes:

Toma de muestras de los materiales en sus procecdencias y -
acopios para comprobar sus condiciones y autorizar, -

si procede, su empleo.

Toma de muestras durante el empleo de los materiales elabg
rados, para comprobar gue se cumplen las condiciones

de ejecucidén de las obras.

Tome de muestras de unidades terminadas, pars su medicidn,

ensayo y recepeidn definitiva.

énsayos y pruebas de las muestras anteriores, en obra o me

g1.0-—

diante su remisidn al laboratorio provincial o

4
0]
Q

nal, cuando en la obra no se dispongae de 1os aperavos

y demfs medios necesarios para efectuzrios.

Ensayos y pruebas de las unidades terminacdas, para zu Te-

cepeciodn.

Vigilancie de los distintos tajos de las obras para gque se
ejecuten con estrieta sujecidén al pliego de condicic-
nes, 2 sus modificaciones aprobadas y a2 i=s érienes —
e instrucciones que, por si o por mecdio <c¢ smug subal-
ternos, diese al Contratista el Ingenicro de Construg
cidn.

Vigilancia de los distintos tajos de las obras, en cuanto

a su paralizacidn y causas que ls motiven.

Vigilancia de los distintos tajos de las obras, en cusnis
a los dafios, que se causen a tercercs, con motive de

aquéllas.

Estimacidn dieria de las mediciones de obra ejecutac:, con

arreglo a lss condiciones estipuladas.
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Todos los datos obtenidos en el desarrollo de los traba-

jos antes enumeracdos se remiten & la oficina ce obra.

uficina de obra.- Compuesta por el equipo necesario para

~esarrollar todos los trabajos de oficina de la Unidad de Cong

truceidn. Se ocupa principalmente de lo siguiente:

wecibe, clasifica y archive todos los partes de trabajo
y €e recepcidén de meteriales en la obra. Elabora sus datos y
prepara los necesarios para ¢l parte diario que ha de redac—-

tar el Jefe de Obra,

Cubica, valora y resume las estimaciones diarias de medl

a

ciones realizad:zs por los equipos “e vigilancie.

Prepara y mentiene actualizados los gréficos comparativos
de obra realizala y obra programada, a partir cde los datos ¥y

o

comprobaciones efectuadas por la Brigada Topogrifica.

rrepara y archiva la documentacidn oficisl de obrez, espe

cialmente la relacionada con el contratista.

Jesarrolla los trabajos administrativos relacionados con

¢l personal de la Administracidn en la obra.

Desarrolla los trabajos técnicos de gabinete que le enco

miende el Jefe de Obra.

Lleva los registros de entrada y salide de la correspon

Lencia y documentos oficiales.

Fartes e informes.- Las incidencias de esta fase se recg

cen en los partes de trabajo de cada equipo, se ressumen en el
parte diario de obra y se transmiten al Ingeniero de Comstrug

cidn en un informe decenal.

Partes de trabajo.- Todos los topdgrafos, técmicos auxi-

liares y vigilantes, encargados <e¢ equipo, remiten diariamen-—
te 2 la Oficina de Obra un parte de trabajo en el que precep-
tivamente indicardn, como minimo, lo siguiente:

Pecha y concdiciones climatoldgicas.

Trabajos realizados por el equipo y personal que ha in—

tervenido.
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runtos donde se han desarrollado dichos trabajos.

vurdenes e instrucciones del encarg=ado de equipo =l perso-

nal de lz contrate y observaciones de €ste.

=n su caso, trabajo reelizacdo por el contratista, estima-
cidn de mediciones, maquineris y personsl del contratista cue
iia intervenido, averias de maquinaria, peralizaciones con indi
cecidn de las causas y materiales producidos, o que han entra-
o en la obra, con indicacidn ce su zceptacidn, si ésta ha te-

nido lugar.

arte diario de obra.- Los partes anteriores y las inci-

————

dencias del contrato se resumen en un parte diario gue consig-
aa y susceribe el Jefe de Obra o persona en quien delegue, en -
caso de ausenciz, Estos partes diarios se archivan formando un

libro y constituyen el diario de la obra que se considera como

documento oficizl de lo Administracidn.

Cade parte diario incluiré informacidén sobre los puntos -

siguientes:
fecha y condiciones climatoldgicas.
Trabajos realizados por 1la Brigada Topogri£fica.
Trabajos realizados por el Grupo de Control y Vigilancia.
Trabajos reclizados por la Oficina de Obra.

Materiales recibidos y aceptados en la obra con su valorz

cidn.

Situacidén y estimacidn de le obra ejecutada en los distin

tos tajos.
Ordenes e instrucciones al contratista.
Interpretaciones de los pliegos de condiciones,
imodificaciones ce obra.
P.ralizaciones de maquinaria, retrasos y sus causas.

Utra informacidn que el Jefe de Obra considere oportuna.
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informe decenal,— Todos los dfa 5, 15 y 25 de cada mes,
el Jefe de Obra remitir£ un informe al Ingeniero de Construg
cién. Este informe reflejard les actividades desarrolladas -
¢n le obra durante la decena anterior y las condiciones loca
les relacionadas con el c¢lime, trffico, maquinaris, personal,

etc, en que se han desenvuelto.

De estos informes se deducird mensualmente la relacidn
velorada y, previa comprobacidén de la misma por el Grupo de

ubras, se extenderd la certificccidn correspondiente,

Yor tanto, dichos informes versardn sobre los puntos si

cuientes:
wiediciones y valoraciones de materiales recibicos.
Medieidn y valoracidn de obrs realizada.
Factores que afectan al progreso de la obra.

Dfas completos de paralizacién no imputables ol contra-

tista.

urdenes e instrucciones dadas por el Jefe de Chra al -

contratista.

oo , . " _—
Aumento o0 disminucidén de maquinaria y personsl del cop-

tratista.
Situacidn de los tajos e iniciacidén de otros nuevos.,
Discrepancias con el contratista o su representant:

Trabajos desarrollados por los equipos de la Adminisirs

cidn.

Necesidades de personal, material inventariable y fungi
ble para dichos equipos o previsidn de baja de -
personal y devolucidén de dichos materiales, cuan-

do no sean necesarios.

©l Ingeniero de Construccidén tendrd con estos informes
decenales, un fiel reflejo de la marcha de la obra y, con -
ellos, efectuard mensualmente el andlisis sintomdtice de 1la

misma.
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Informe mensual.— %1 Grupo de Obras del Servicio de Cong

truccidn prepars un informe mensual que suscribe el Ingeniero
‘e Construccidn, quien con la conformidad o reparos del Inge
niero Jefe de Obras Pdblicas, se remite a la Divisidn de Cons

truccién, antes del dia 3 de cada mes.
Lste informe debe contener la documentacidn siguiente:

Indicacidn de dies no trabsjados por causas no imputa- -
bles al contratista, con propuesta de =zumento de
plazo por tales circunstancias, y ce ccadiciones

climatoldgicas durante el mes,

Urdfico de obra realizada comparada con la programada -

con valorezcidn cde conceptos,

Veriaciones de maquinaria en relacidén con el programa de

trabajo.

Modificaciones de obra previstas en el contrato, ordena-

das al contratista.

Propuesta de modificaciones contractuales con la confor-

midad o reparos del contratista.

Otra informacidn que el Ingeniero de Construccidn consi-

dere oportunsa.

2.4.4. Fase final
Comprende los estados por que pasa la obra desce su re-
cepeidn provisional o udnicaz hesta su liquidacidn definitiva.

En elle se prepara y tramita le liquidecidén del contrato.

Uesignacidn ¢el personal.- Se designa el personal que ha
de ultimar los datos de la valoracidén final de las obras, de
acuerdo con el acta de recepcidn provisional o dnica., El res-
to del personal y equipo se incorporard a los Grupos de Obra
y de Materiales o a otra obra que designe el Ingeniero de -

Construccidn.

Yresupuestos.- Se ".reparan y tramitan los presupuestos -

de gastos para liquidacidn de la obra.

Liquidacidn.- Se preparan, redactan y tramitan las liquil

daciones provisional y definitive de la obra.



Informe final.- Con le liquidascidn se prepara un informe

Zinal de las obras en el que se resumen las incidencias del -
contrato, los datos estadisticos y se hace un estudio compara
tivo ‘e la obra realizada y programada, indicando las causas

ve les desviaciones de presupuestos y de plazos.

3. PRESUPUESTO DE LOS SERVICIOS DE CONSTRUCCION

Los gastos cue vayan a producir los medios y procedimien
to, que se har expuesto anteriormente, se tienen que prever -
e¢n un presupuesto funcional por cada Serviecio de Construcecidn

nrovincial.

rare la redaccidén, tremitacidn y aprobacidn de estos prg
. . . - - . F b ]
supuestos funcionales, se remitirdn a la Divisidn de Construc
cién de esta Jireccidn, antes del éia 1 de diciembre,de cada
afio, las previsiones de gastos necesarios para el afio siguien
te, En el transcurso de dicho afio se podrén remitir las previ
siones complementarias de gastos que resulten neceszrios como

consecuencia ce las incidencias que puedan surgir.

3.1. Presupuesto funcional

Los gastos de los Servicios de Construecidn, en las uni-
dodes de trebzjo a ellos asignadas, se clasificaen en Inmovilji
z=ciones y Gastos de Funcionamiento.

3.1.1. Inmovilizaciones
Comprenden los Gastos de Establecimiento y el Plan de -

Obras anual.

3.1.2. Gastos de Funcionamicnto
Comprenden los Gastos de Personal Propio, Personzl Cola-

borador, Servicios Contratados y Materiales y Suministros.

3.1.3. Enumeracidén de conceptos
en el Anejo n? 2 se incluyen los conceptos que abarcan -

los grupos resefiados en los dos pdrrafos anteriores.
3.1.4, fedaccidn
Con el fin de poder tramitar y aprobar los presupuestcs

que los Jefaturas remiten para atmander a las necesidzdes de -



sus Servicios de Construccién y distribuir las partidas. gue
w€s adelante se detallan, la Divisidn de Construccidén rod:as
r€ el presupuesto funcional y deducird el porcenteis 1u: rols
senta sobre el importe del Plan anual de Obras de L= proviuct
paera mantener los gastos autorizados por debajo d= un "It e

razonable.

3.2. Datos

Los daotos para la previsidn de necesidades qus ..o J ¢

ras deben remitir se detallan a continuacidn,

3.2.1, Locales
Construccidén y reforma de locales fijos o méviiesz o o
laciones, cuya necesidad se justifique.

-

3.2.2. Terrenos
adguisicidén de terrenos para edificios y yzcim.:atcsz de

materiales.

3,2.3. Presupuestos de Control y Vigilancia de las Clcas
Se redactarédn siguiendo las normas de la Orden Circulsr -
n? 147-63 C. |

3.2.4. Presupuestos de Personal Colaborador
Se redactardn siguiendo las instrucciones de 1lus Orcdener

Circulares n? 135-62 y 139-62 GE.

3.2.5. Gastos Fijos de Funcionamiento

A la vista de estos datos la Direccidn distribuird .atoc
las Jefeturas las partidas correspondientes a los coacer:-s
presupuestarios, que se relacionan, y que se librarca a just.-

ficar trimestralmente a favor del Pegador.

La distribucidén por provincias de estas partidas pora e

afio 1963 se consigna en el Anejo n? 3,
Conceptos presupuestzrios:

323.131, peara gestos de dietas y locomocién del personal rfac:!

tativo y personal administrativo.
523.215, para gastos de eseritorio, material de oficina, neli-
culas, correspondencia, libros, suscripciones, v:lé 2

nos, alumbrado, calefaccidn, refrigeracidn v lim ieur.
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323,221, para gastos de conservacidén, reparacidén y transporte
de mobiliario, mfdguinas de escribir y calecular, apa-—
ratos topogréficos y de medida, material y equipos -

¢e laboratorio.

En cuanto al personal operario perteneciente a la planti

lla de laboratorios seguird en las mismas condiciones actuzles.

3.2.6. Gastos de Establecimiento
A la vista de los inventarios que se piden en la presente
circular, y de las necesidades que expongan las Jefaturas, la

Direceidén facilitard:

&) Los loczles méviles para oficincs y laboratorios ¥ los co-

rhes que se estimen necesarios.

b) Los aparatos de laboratorio, material de oficina y mobilia

rio que necesiten contrastacién y uniformidad.

4. DISPOSICIONES FINALES

Las Jefaturas de Obras Publices comunicarén a esta Direc
cién General antes del dfa 15 de marzo préximo el nombre del
Ingeniero de la misma que ha de hacerse cargo exclusivamente

del Servicio de Construccidn.

Las Jefaturas de Madrid, Barcelona, y Velenciea designa--
rén tres, dos y dos Ingenieros de Construccién, respectivamen

te,debiendo hacerse cargo uno de ellos del grupo de Materiales.

va Direccién General estd preparando el lanual de Cons—
trucecidn, con normas e instrucciones pars la justa interpreta
cién y aplicacidén de los Fliegos de Condiciones y Flanos y pa

ra comprobar el cumplimiento del contrato.

Cuantas sugerencias motive el contenido de esta Circular

deberdn remitirse & esta Direceidén General, Divisidén de Cons-

5

truccidén, para que sean tenidas en cuenta en la redaceidn de

dicho Manusal.

EL DIRECTOR GENERAL,
/ |
éf /a{/(.—{,,{_.di-{/t-—mjA\
~N

————
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CONCEPTOS PARA FORMAR EL PRESUPUESTO FUNCIONAL

ba Divisién de Construccidn preparard el presupuesto -
funcional de cada Servicio de Construccidn provincial, con -
catos que remita la Jefaturas de Obras Pdblicas y con los gue

dispone dicha Divisidn.

uUna vez aprobados dichos presupuestos, se remitirén = -
cada Jefaturae de Obras Pdblicas para su conocimiento y efec-

tos.

zn los cuatro cuadros de doble entrade, adjuntos, las -
lineas horizontales indican todos los conceptos de gastos po
sibles y las columnaes verticales los presupuestos que es pre

ciso tramitar para conseguir los créditos correspondientes.

Las cruces indican los conceptos que integran cada uno

de los presupuestos,



LRESUPUESTO FUNCIONAL

INMOVILIZACIONES
PRESUPUZSTALRIOS L 2 2 3 4 5
Conceptos
funcionales
Conceptos
o Para edificios
=
5 Pora carreteras
H - -
s Para yacimientos
o
=
=z
g -
= w & .| Construececidn +
L] O uw
D) ~ ¢ o | Compra +
= o+ d
é i 2.3 Compra locales mdéviles 4+
g r.c-;-.-io
2 o o weforma &
=
= g}h
©0 a m | Frospeccidén y sondeos +
) v @
= L .
tn om n | Laboratorio + +
g .::; g Coch +
g3 oches
~ un g | Oficina + +
- 0 &
ﬁ'g = | Verios +
M
) :
o= n o Red Azul %
A
% w o | Resto Red +
(= ¥ -
i 2 H B | Terminacidn de la Red +
% | 828 | Rea Arterial ;
3 S 5 ed Arteria +
i
Columna 12 -~ Presupuestos que redacterd la Divisidn de Cong
truccidén
Columna 22 - Presupuestos de Control y Vigilancia de Obras
Columna 3% - Fresupuestos de Personal Colaborador

Columna 42 - Presupuestos de los Froyectos incluidos en los

Columna

planes

58 — rPresupuestos a distribuir por partidas.
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PRESUPUZESTO FUNCIONAL

vA4ASTOS DE FUNCIONAMIENTO
PrR=SUPUESTARIOS i 2 3 4 5
Conceptos
funcionales
Conceptos
i
é'g ©| Dietas + +
+
I 3l »
'g_igo s
E 4 b | Bietas *
erd o
247
o T 1
m | =20
— 43} 3
b g Dietas +
8 (==
(oW
| b’d
4 - G sornales + +
= O~ a
2 | £ 5| Bonificaciones R.G.T. <
S | 8% | Diet
T (=] e + +
5 X ietas
g .
2 8E| Facult. y Administ. + +
+ o~ e .
wn o
. Operarios +
[ =T =
RBemuneraciones +
(=]
2 uratificaciones +
) ; .
ﬁ Horas Extraordinarias +
= ’
g Dietas +
2
o
(=) | ;
> ¢ Remuneraciones +
3 £ . " .
o n o uratificaciones +
> E >
A 55 | Horas Extraordinarias +
- =]
= g Uietas +
w2
o=
x O';E
(& m o .
N o O Técnlco
£ o~
2 o ol acministrativo +
G o E

Columna 12 - Presupuestos que redactard la Divisidn de Cons
truccidn

Columna 2% - Presupuestos de Control y Vigilancia de Obreas
Columna 38 - Presupuestos de Personal Coleborador

Columna 42 — Presupuestos de los Proyectos incluidos en los
planes

Columnz 52 - Presupuestos a distribuir por partidas.,




FRESUPUESTO FUNCIONAL

G.STOS DE FUNCIONAMIENTO
rRESUPUES T/
Coneopbos RESUPUESTARIOS 2 3 4 5
funcionales
Conceptos
1
= 8 Correo 4 <+
o ad Teld
@ MO :
¢ & o [Teléfono y Telégrafo + %
v - ] .
g >>& Otras comunicaciones + +
g% [IPortes + +
W dg
20|
@ Imprenta +
w |2 a
€ .58 2 [Encuadernacidn +
=g n = d
£ | £ 5 [Reproducciones +
g E*a'o Vari +
arlio
= — > =
=
O
o 2 Calefaccién + +
H = LL_' . N
o 2 flectr1c1dad + +
> ;
= & Agua + +
E‘.‘[ .‘ﬁ)
= @ Otros Servicios < +
.8 0
b} =
o o~ |[De Prospecciodn y sondeos +
O &
5, o3 [De Laboratorio %
is
E o ™ [Topogréficos y medida 3
- O 0
o+ o |Coches +
g p» u |De Oficina +
=T T
2 8 5 [Varios | +
Columna 12 - Presupuestos que redactard la Divisidn de Cons-
truccidn
Columna 2% - Presupuestos de Control y Vigilancia de Obras
Columna 3% - FPresupuestos de Personal Colaborador
Columna 42 - Presupuestos de los Proyectos incluidos en los
planes
Columna 5% - Presupuestos a Zistribuir por partidas

5k

&4
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PRESUPUESTO FUNCIONAL

3ASTOS DE FUNCIONAMIENTO

B T3
Gonceptos PRESUPUEST:/ 4108 1 2 3 -4 5
funcionales Conceptos
S— 4 ﬂ

I ;

& Carburantes <

» Lubricantes +

n o ) .

o P Grasas y Aceites +

~ 0

& % | Baterias +

| )

2 Materiales cdec desgaste +

@ . ;

= aAccesorios y repuestos +

MATERIALES Y SUMINISTROS

1
d Laboratorio +
.'-‘ .
o Técnico %
> Sanitario &
- -
& 9 | Fotogréfico +
O -
ol G M
e Mapas y Tlanos +
@ 3 i
“ Publicaciones +
3 Varios s
3 53 | Labe, ofiei i
_: E'g 2b?, oficina y varios %
o+ | Limpieza I + $
£ N
2 ¢ 8 | Varios +

Columna 1% - Presupuestos que redactard la Divisidén de Cons-
truceidn

Columna 22 - Presupuestos de Control y Vigilancia de Obras
Columna 3% - ZFresupuestos de FPersonal Colaborador

Columna 4% - Precsupuestos “e los Proyectos incluidos en los
planes

Columna 52 - Presupuestos a distribuir por partides
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CONCEPTOS PRESUPUESTLRIOS A DISTRIBUIR POL PARTIDAS

Fara el presente afio de 1963, por no estar en pleno fun
cionamiento los servicios de Construccién, se ha hecho una -
distribueidn de zcuerdo con las necesidades actuales y con -
las que se preven dentro del afio que, naturalmente, estdn su

jetas a variacidén .en el futuro.

Al prineipio de cale trimestre, se librard a favor del
Pagador de cada Jefotura la cantidad que corresponda, segun

relaciones adjuntas.

Lste remitird 2 la Seccidn de Contabilidad cel Ministe~
rio las cuentas justificativas de los pagos con arreglo a lo

preceptuacdo en cada clase de gastos.
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CONCEPTO PRESUPUESTARIO
323-131

LTIENDE A4 LOS GASTOS: Dietas y locomoecidén del personal faculta
tivo, personal administrativo y pagado--

res en Espafia y en el Extranjero.

CANTIDAD POR

Ne PROVINCIAS PROVINCIL PTS. TOTAL PTAS,
Albacete, Alicante, Almeria, Q“?’

Avila, Badajoz, Baleares, -
Burgos, Cdceres, Cddiz, Cas-
tellén, Ciudad Real, Cérdoba
Corufia, Cuenca, Gerona, Gra-
nada, Guadalajara, Guipuzcoa
Huelva, Huésca, Jaén, Las Pal
mas, Leén, Lérida, Logrofio,

Lugo, Mélaga, Murcia, Orense
Oviedo, Palenciz, Pontevedra
Salamanca, Santa Cruz, San--
tander, Segovia, Sevilla, Sg
ria, Tarragona, Teruel, Tolg

do, Valladolid, Vizcaya, Za-

45 mora, ZaTag0Z8a cecessoscoss 35.106,36 1.579.786,20
2 Barcelona y Valebecia +<s... 63.829,80 127.659,60
1 Madrid cceeesccscessssecsone 92.5%4,20 92.554,20

1.800.000, 00



28.

CONCEPTO PRESUPUESTARIO
323-215

ATIENDE A LOS GASTOS: Escritorio, katerial de oficina, libros,

[z

22

19

suscripciones, teléfonos, alumbrado, ca-

lefaccidn, refrigeracién y limpieza.

PROVINCI:.S

Albacete, Almeria, Avila, -
Céceres, Ciudad Real, Cdérdo
ba, Cuenca, Granada, Guada-
lajara, Huelva, Jaén, Gran
Canaria, Logroifio, Lugo, -
Orense, Palencia, Ponteve-
dra, Salamanca, Segovia, Sgo

ria, Teruel y Zemora ......
Alicante, Badajoz, Baleares
Burgos, C4diz, Costelldén, -
Corufia, Guipuzcoa, Huesca,

Ledén, Lérida, ldlaga, Mur—-
cia, Santa Cruz, Santander,
Toledo, Valladolid, Vizcaya
Y Z2aragozi. ceeesceccos cssss
Gerona, Oviedo y Tarragona,
Sevillal CEE T I R R I I R B A A
Valencia @ @ & @ 8 B 8 8 8 8 8 2w s e e

Barcelona .cccececscssscsas

Ivla'drid @ ® & & & & 8 & 8 & & & @ & 5 8 8 s a0

CANTIDAD POR
PROVINCI.A PTS.

TOTAL PTAS,

68.259,36

81.911,24

95.563,00

1.501.705,92

1.'5;6.313,56

286.689,00

136,518,72

150.170,60

163.822,48

204.779,72

4.000.000,00



29.

CONCEPTO PRESUPUESTARIO
323-221

ATIENDE 4 LOS GA4ASTOS: Conservecién, reparacidén y transporte,
de mobiliario, méquinas de escribir, y
calcular, aparatos topogrificos y de -
medida, material y equipos de laboratg

rio.

CANTIDAD POR
Ne PROVINCIAS CROVINCIA PTS. TOTAL PTHS,

—— e ———— pat

albacete, Almerfa, Avila,
Cdceres, Ciudad Real, Cdr
doba, Cuenca, Granada, -
Guadalajara, Huelva, Jaén
Graen Canaria, Logrofio, Lu
go, Orense, Palencia, Pon
tevedra, Salamanca, Sego-

via, Soria, Teruel y Zamg

22 r&..-..---....ooo----.--. 25!597’24 5630139,28
Alicante, Badajoz, Balea-
res, Burgos, Cddiz, Caste
116n, Corufia, Guipuzecoa,
Huesca, Ledén, Lérida, Md-
laga, Murcia, Sante Cruz,
Santander, Toledo, Valla-

19 dolid, Vizcaya y Zaragoza. 30.716,80 583.619,20
Gerona, Oviedo y Tarrago-

3 MB o e e 60 ¢a0aassas I B ) 35.836’16 107.508’48

1 Bewills seseswswassvimeny  I1a194,52 51.194,52

l valenci& & ® ® 8 8 0 & s 8 r e e e 56.313’96 56.313,96

1 Barcelona ..scescsasscoce 61.433,40 61.433,40

1 Madrid @ 8 B & 8 & 4 8 B & & & 8 8 6 5 8P 76-791’16 764791’16

1.500.000,00






