MOP Direccién General de Carreteras
: .y Caminos Vecinales :

ORDEN CIRCULAR N? 156-63-CV, Mayo - 1963

ASUNTO: PERMISOS PARA CONDUCIR O MANEJAR VEHICULOS 0 MAQUINAS
DE LA DIRECCION GENERAL DE C/RRETERLS.

A propucsta de la Divisidn de Conscrvacidén y Vialidad
esta Direccidn General ha resuclto aprobar las siguientes
Normas sobre Permisos para conducir o manejar vehiculos o
mdquinas pertenecientes a la Direccidn General de Carrete
ras, que anulan lo establecido en la Comunicacién n? 11-

oy,
1. OBSETO
Esta Circular ticne por finalidad regular la concesidn
de los permisos mencionados anteriormente y establccer un

fichero dc conductores que admita un tratamiento de cdlcu

lo mecanizado,

2, ANTECEDENTES

Figuran como tales:

El conjunto de disposiciones que regulan ¢l uso de -

vehiculos y mdquinas del Estado.
La Comunicacidén n? 11-CV, de 27 dc Febrero de 1962,

La Grden del Ministerio de la Gobernacidn de 16 de Fe
brero de 1963, determinando el alcance del 2Articulo 261

del Cédigo de la Circulacién,

3. RAZONES OUE MOTIVAN EST/ CIRCULIR

Son fundamcntalmentce las siguientes:




La falta de un critcrio uniforme sobre el tipo de permiso a
facilitar a los conductores y maquinistas de la plantilla del

personal operario,.

La nccesidad de rcgular la nueva situacién creada por el
personal facultativo de plantilla que desce conducir vehiculos
oficiales, al amparo de la Urden citada del Ministcrio de la Go

bernacidn.

La formacién de camincros como conductores que, al no figu-
rar como talecs en plantilla, invaliden los datos precisos para

adecuar el ndmero de¢ conductores al de médquinas existentes.,

La nccesidad de conocer, habida cuenta de la cspecialidad

4 . . r « Ve
preclisa para mansjar clertas maquinas, ¢l ndmero de conductores
0 maguinistas capacitados para 21lo, con vistas a la prcpara-—

cién de programas de formacidén de personal,

El clevado nimecro de personas afectadas por estas circuns-
tancias que aconseja ¢l tratoemiento del problema por el Grupo

de Cdlculo Mecaniszado,

4. PERSCNAS A L/.S OUE LFECTA

A todas las gue conduzcen o menejen vehiculos o mdquinas de
la Direccidén General de Carreteras. En ¢l concepto de manejo de
méquinas se incluyen los maquinistas que tengan a su cargoe el
mantenimiento de instalacioncs (plentas de bacheo, plantas de
machaqueo, etc.,) y los camincros capacitados para ¢l manejo de

martillos neumdticos o lanzas de riego.

5. TIPCS DE PERMISO

Se¢ distinguen 3 tipos de permisos y todo ¢l personal gue
conduzca o maneje mdquinas o vchiculos, ha de estar on posesién
del tipo de permiso que le corresponda segin las normas siguicn

tes:e

Carnet verde.,- Precisa este tipo de carnet el personal si-

guiente:



El personal operario que, estando en posesidn del permiso de

conduccién de primera clase, haya sido contratado como eventual.

El personal facultativo que, estando en posesidén del permiso
de conduccidén de primera clase, haya sido contratado como colabg

rador.

El personal operario o cominero que, con permiso de conduc-—

cién de cualquier clase, figure en plantilla,

Carnet smarillo,- Precisan este tipo de carnet:

Los funcionarios que, con permiso de conduccidn de cualquier
clase, deseen y precisen conducir vehiculos de categoria corres-

pondiente al carnet de conduccidén que poseen,

Carnet blanco.,- Precisa este tipo de carnet:

El personal gque, por su especialidad, maneja mégquinas para
las que ne se requiere permisos de conduccidn (plantas de fabrica
cién de aglomerados, plantas de becheo, calderas regodoras, lan-
zas de riego, pintabandas, instalaciones de calentamiento por

- rd - . - - 7
aceite, médquinas de machagueo o clasificacidén, compresores esta-

cionarios o remolcados, martillos neumdticos y radioteléfonos).

Si una persona, ademds de estar caopacitada para el manejo de
estas mfquinas, tiene permiso de conduccidn, tendré el cornet ver
de o amarillo correspondiente reservdndose el carmet blanco Unica

mente para los que no tienen permiso ninguno,

Ninguna persona podré manejar méquinas o vehiculos si no tie-
ne el correspondiente carnet, Se exceptdan las méquinas de taller

(mdquinas-herramientas, soldadura etc.)

6. OBTENCION DE LOS CARNETS

Los Servicios enviarédn a la Divisidn de Conservacidén y Viali-
dad las Fichas Matrices que se adjuntan, rellenadas con la rela-

cién y los datos de todo el personal afectado por esta Circular,

Estas Fichas Matrices se rellenarédn por triplicado, conservan
do un ejemplar el Servicio y remitiendo los otros dos a la Divi-

:
S10D.



4

Se acompaflard asimismo el carnet correspondiente debidamente
cumplimentado, con las fotografias sujetas con grapas, rellenados
todos los datos interesados con la excepcidén de los correspondien
tes al anverso del mismo en el que sélo figurard la firma del in-
teresado., La Certificacidén del reverso ird firmada por el Sr. In-
geniero Jefe de Obras Piblicas de 1la provincia, salvo en los Ser-
vicios Centrales en los que dicha Certificacidén corresponde a los

Sres. Ingenieros Jefes de Divisidn.

Las personas que ya= estdn en posesidn del carnet verde, no
precisan remitirlo aunque deberdn figurar en la Ficha Matriz, de
acuerdo con lo que se indica en las "Normas para cubrir las Fi-

chas Matrices",

Recibidas las Fichas Matrices y los carncts en 1la Divisidn de
Conservacidn y Vialidad, ésta se encargard de tramitarlos y remi-

tirlos al Servicb,

7. DESCRIPCION DEL SISTZEMA

Las Fichas Matrices remitidas por las Jefaturas tienen dos ti

nalidades.

Lae primera es servir para 1a expedicidén del carnet,

La segunda es la apertura de una ficha perforada por persona
con la cual seréd posible obtener datos de ndmero de conductores,
especialidad de los mismos, caducidad de permisos etc. de induda-—

ble interés para la confeccidn de programas,

En cuanto a la forma de cubrir las Fiches Matrices, sc deta-

lla en las normas adjuntas.

Las Fichas Matrices tienen dos formatos; el grande, DIN-A-3
que se utilizard en esta primera fase de formacién del fichero,
E1l pequefio, no normalizado, que se utilizard para reseflar las al
tas, bajas o variaciones futuras; cntre cellas, por ejemplo, las

altes de camineros en trédmite de obtencidn del permiso de conduc-

cién.



8. DURACICN DE LOS CARNETS

Los que requieren permiso de conduccidn (tipos verde y amari-
1lo) tienen fijada 1la fecha tope de utilizecién por la caducidad
del permiso; dichos permisos pueden ser anulados antes por alguna

de las circunstancias previstas en la Clave,

Los carnets blancos caducan, ademés de por las causas previs-—
tas en la Clave V, por obtencidén del permiso de conduccidén en cu-
yo caso la persona soliciterd uno de los otros dos tipos de car-

net.

Los carnets una vez caducados, deben ser devueltos a la Divi-

sién de Conservacidén y Vialidad.

9. OBSERVACIONES °

Cualquier duda sobre los datos a consignar, bien por no cono-
cerse o por no estar previsto el caso particular en las Normas,

debe ser consultado previamente,

Para rellenar las Fichas Matrices, se utilizard siempre ¢l 18

Piz.

Es conveniente disponer de las Fichas Matrices, debidamente
rellenadas con anterioridad =2l mes de Septicembre del afio en cursoj
por ello se encarece a los Servicios las devuelvan cumplimentadas
a la Divisidén de Comnservacidn y Vielidad en el plazo de 20 dias a
partir de la fecha de haberse recibido en el Servicio esta Circu-

lar,

Rogamos asimismo que las variaciones futuras sean comunicadas
a la mayor brevedad a la citada Divisidn para que, la rapidez en
la obtencidn de datos que supone la utilizacidén de equipos de cél
culo mecanizado, se acompafie de la necesaria fluidez en la recep-

cidén de los mismos y transmisién de resultados a2 los interesados,

EL DIRECTOR GENERAL




Se adjuntas

Ejemplares de las Fichas Matrices.

Un ejemplar de las Normas para llenar las Fichas Ma-
trices de Conductores y Operadores, con el Anejo pa-
ra Claves,

Un cjemplar con ejemplos de Aplicacidn.

Ejemplares de los tres tipos de Carnet., Si fuesen
precisos mds ejemplares de carnet, deben solicitarse

2 la Divisién de Comservacidén y Vialidad



PERIMISOS D& COINDUCCICN 0 MANEJO DE
MACUINAS © VEHICULOS

Normas para llenar las Fichas latrices de
Conductores y Operadores



NORMAS

ANEJO -1

Columnas

Designacidn

Norma

I

N2 de Ficha

Se dejarén en blanco, para ser utiliza-
das por el Grupo de Cdlculo Mecanizado.

6-7

Servicio

Se indicard el Servicio al gue estd ads
crito el interesado utilizando la Clave
1 del Anejo.

8-9-10-11

Persona

Se dejardn en blanco. Serdn rellenadas
por la Divisidén de Conservacidén y Via-
lided utilizando la Clave de Personas/
Ndmero.

12-13

Afic de na-
cimiento

Se anotardan las dos dltimas cifras del
afio.

14

Situacidn

Se utilizard la Clave II del Anejo

15

Clase

Se anotard 1 si es personal obrero, 2
si es administrativo, 3 si es facultati
VO.

Como Personal obrero se considerard a
estos efectos el de Camineros, el Opera
rio y el eventual o colaborador asimila
ble a los dos anteriores.

Como Facultetivo al gue esté en posesich
de Titulo expedido por Escuela Especial
o Técnica o, Facultad de Ciencias en Ge
neral (en oposicidn a las de Letras), o]
cuyas actividades se consideren comoe
técnicas. (Topografia, etc.).

El resto se considerard cemo Administra
tivo,.

16

Funcidn

Se anotard 1 si estd adscrito a Planes
y Trdfico, 2 si a Proyectos, 3 si a
Construccidén, 4 si a Conservacidn y Vig
lidad y 5 si a Servicios Genérales,

En el caso de que una persona esté ads-
crita a varios de los apartados anterig
res, se anotaréd en aquel al que se dedi
que con preferencia,




Columnas

Designacidn

Normas

17-18 Categoria profe Se utilizerd la Clave III del Anejo
sional
19-20 Especialidad Se utilizard la Clave IV del Anejo.
21 Permiso Se anotard 0 si tiene permisc de
conduccidén de 1% Especial, 1 si lo
tiene de 1%, 2 si lo tiene de 22,3
si lo tiene de 3% y 4 si no lo tie-
ne.
22-23 Mes de caduci- Se anotard el mes hasta el cual es
dad vdlido el permiso de conduccidn,
en ndmeros drabes del 01 al 12,
24-25 Afio de caduci- Se anctardn las 2 dltimas cifras
dad del afio hasta el cual es vdlido el
permiso de conduccidn
26-27-28-29 | N2 Carnet MOP Se anotard el niimero que figure en
el anverso del Carnet. Si no se co
noce, por solicitarse en este mo-
mento el carnet, se dejardn en blan
co, tanto estas columnas como las
siguientes, hasta la 40,
30 Clase Se anotard 1 si es verde, 2 si es
amarillo, 3 si blanco,
31-32 Mes de expedi- Se anotarfd el mes en el gue ha si-
cidén del Carnet do extendidec &l carnet, de 01 a 12,
segun la fecha del anverso,
33-34 Afic de expedi- Se anotardn las dos dltimas cifras
cidn del afio,
35-36 Mes de caducidd Se anotard el mes (01 a 12) en el
gue haya caducado el carnet MOF,
37-38 Afic de caducidad Se anctard el afio (2 dltimas cifras
en el que haya caducado el carnet
MoP
39 Causa Se anotard la causa de caducidad
del carnet MCOP scgin la claveV del
Anejo.
40-a-60 Mdquinas De acuerdo con la Clave VI del Ane

jo se ancterd en la columna corres
. . ,_
pondiente un 1 si la persona esta
capacitada para conducir méquinas
de este tipo y un 0 si no lo estd,




Columna Designacidén Normas

60-a-80 Nombre En estas columnas se anctard el nom-

bre de la persona y apellidos (letra
de imprenta).

NOTA.- En 1a Clave de Méquinas, debe tenerse en cuenta que el que una
persona esté capacitada para conducir un determinado tipo de
miquinas debe entenderse no en el sentido de gue por la clase
de permiso de conduccidén que posea pueda hacerlo, sino en el

de que es efectivamente capaz de conducirlas.



ANEJO -2

CL/VES
CLAVE I - SERVICIOS
01 Alava 33 Navarra
02 Albacete 34 Crense
03 Alicante 35 Oviedo
04 Almeria 36 Palencia
05 Lvila 37 Palmas (Las)
06 Badajoz 38 FPontevedra
C7 Baleares 39 Salamanca
08 Barcelona 40 Santa. Cruz de Tenerife
09 Burgos 41 Santander
10 Cédceres 42 Segovia
11 Cédiz 43 Sevilla
12 Castellén 44 Soria
13 Ceuta 45 Tarragona
14 Ciudad Real 46 Teruel
15 Cérdoba 47 Toledo
16 Corufia 48 Valencia
17 Cuenca 49 Valladolid
18 Gerona 50 Vizcaya
19 Granada 51 Zamora
20 Guadalajara 52 Zaragoza
21 Guipuzcoa 53 Divisidén de Planes y Trdfico
22 Huelva 54 Divisidén de Proyectos
23 Huesca 55 Divisidn de Comstruccidn
24 Jaén 56 Divisidén de Conservacidn y Vialidad
25 Leén 57 Otros Servicios Centrales
26 Lérida 58 Regidn 1
27 Logrofio 59 Regidn 2
28 Lugo 60 Regién 3
29 Madrid 61 Regidn 4
30 Mdlaga 62 degidn 5
31 Melilla 63 Regidn 6

32 Murcia 64 Puentes y Estructuras.



CLAVE II - SITUACION

Personal de plantilla

1
2
3
4
3
6

Ferteneciente

a Camineros

a Fersonal Operario

al Cuerpo de Administracidén Civil

al Cuerpo de Ingenieros de Caminos

al Cuerpo de Ayudantes de UYbras Fiblicas

al Cuerpo de Delineantes de Obras Puiblicas

Personal no en plantilla

7 Perteneciente a Personal colaborador

8

n

a Personal eventual



CLAVE III - C.TEGORIA FROFESICNAL

01 Fedn

02 Caminero
03 Capataz de cuadrilla

04 Capataz de Brigada

05 Celador

06 Categoria 10 del Personal Operario
07 " 9 1] n n

08 "
09 "
10 "
11 W
12 n
13 o
14 b

15 Facultativo técnico medio

L] n ]

" n 4]

n

" n : 1"

W U1 O =~ 0

" i n

" n "

no

16 Facultativo técnico superior

17 Administrative - Jefe de Administracidn

18 " Jefe de Negociado
19 # Oficial fAdministrativo
20 n Bscala Auxiliar

21 Personal no clasificado anteriormente



CLLVE IV - ESPECIALIDAD

00
01
02
03
04
05
06
07
08

Sin especialidad
Mecdnico
Maquinista
Conductor
Barrenero
Regador

Fintor
Carpintero
Albafiil



CLAVE V - CAUSA

01
02
03
04
05
06
07

Por
Por
FPor
Bor
Por
For

For

caducar el permiso de conduccidn

cesar
cesar
cesar
cesar
cesar

otras

en el
en el
en el
en el

en el

Servicic al Estado voluntariamente

Servicio del Estado por terminar el contrato
Servicio del Estado por jubilacidn

Servicio del Estado por accidente

Servicio del Estado por fallecimiento

causas nc especificadas anteriormente



CLAVE VI - MAQUINAS

i " Esta No estd
Columna Tipo de mdquina . .
E capacitado capacitado

40 Conduccidén de¢ Turismos, Turis- i 5 0
mos todo terrenoc, furgonetas,

41 Conduccidén de Motocicletas o 1 0
Motocarros

42 Conducecidn de todo tipo de ca- 1 0
miones sin remolque, excepto
camiones regadores de betdn

43 Conduccidn de todo tipo de ca- 1 0]
miones con remolque

44 Conduccidn de tractores sobre 1 0
neumdticos

45 Conduccidén de tractores sobre 1 0
orugas

46 Manejo, utilizacidn y conserva 1 0
cidén de plentas de fabricacidn
de aglomerado

47 Conduccidn de cemiones regado- 1 0
res de productos asfdlticos

48 Manejo, utilizacidn y conserva 1 0
cién de plantas de bacheo,

49 Manejo, utilizacidn y conserva 1 0
cién de calderss regadoras de
ligantes

50 Utilizacidn de lanzas manuales 1 0
para riegos asfalticos

51 Utilizacidn de rampas de riego 1 0
en camiones regadores de pro-
ducto asfdltico

52 Barredoras mecédnicas 1 0

53 Pintebandas i 0

54 Quitanieves de empuje incluso 1 0

camiones con cufia quitanieves

[l L . - r




- Vd Vd
. o Ests No esta
Columna Tipo de mé&quina i .
capacitado capacitado
56 Vigilancia y mantenimiento de 1 0
Instalaciones de calentamiento
Dor aceite
57 Co mpactadores estdticos de va
= 1 0
por
58 Compactadores estdticos con mo 1 0
tor de explosidn
59 Compactadores vibratorios auto 1 0
propulsades de hasta 2 Tm. de
peso estdtico
60 Compactadores vibratorios auto 1 0
propulsados de mas de 2 Tm, de
peso estdtico
61 Manejo, utilizacidn y conserva 1 0
* cién de mdquinas de machaqueo
y clasificacidn de dridos
62 Motoniveladoras de hasta 50 HE 1 0]
63 Motoniveladoras de mds de 50 1 0
0P,
654 Palas cargadoras frontales 1 0
65 Excavadoras y retroexcavadoras 1 0
66 Compresores (manejo, utiliza-— 1 0
cidn y ccnservacidn)
67 Martillos neumdticos (manejo) i 0
68 Aparatos radictelefénicos (ma- 1 0

mejo)




EJEMPLOS

1¢/

J. Pérez Lépez

Presta servicio en la Jefatura de Obras Pidblicas de Lugo. Nacid
en 1927, Pertenece a la Plantilla de Personal Operario, siendo
por consiguiente clasificado como Personal Obrero. Estéd adscrito
al Servicio de Conservacidn es oficial de 12 (Categoria 6 del Re
glamento de Trabajo del Personal Operario) con la especialidad
de Conductor, tiene permiso de conduccién de 12 especial que ca-
duca en mayo de 1964 y, por el permiso que posee ecstd capacitado
para conducir Turismos, Motocicletas, Camiones con o sin remol-

que, Tractores s/neumdticos.

Ademés ha realizado cursillos de capacitacidén para quitanieves

dindmicos y palas cargadoras frontales,

Los datos a consignar figuran en la linea 1.
R. Pérez Martinez

Presta servicio en la Divisidn de Construccidn de la Direccidn
General., Nacidé en 1930, Es colaborador y Ayudante de 0.P. (Facul
tativo técnico medio), Tiene permiso de 12 que caduca el mes de
febrero de 1965, Se le ha dado ya, con anterioridad el carnet ver

de, con nimero 728 que se extendid ea Marzo de 1963,
Conduce una furgoneta,

Los datos a consignar figuran en la linea 2,
A, Martinez Lépez

Presta servicio en la Jefatura de Alicante, Nacid en 1920. Es
Ingeniero de Caminos de plantilla y estd a su cargo el Servicio
de Proyectos de la Jefatura., Tiene permiso de 22 clase ¥ quiere

conducir turismos, Su permiso caduca en Encro de 1966,

Los datos a consignar figuran en le 1linea 32,



49/ P, Martinez Pérez

Presta servicio en la Jefatura de Tolcdo. Nacidé en 1917, Es Ca-
minero y estd adscrito al Servicio de Conservacién., Estd espe-
cializado como regador y maneja también una pintabandas empuja-

da, No tiene permiso de conducciédn,

Los datos a consignar figuran en la linea 4%,

Errata.- En la columna 21 - Permiso, los ndmeros que deben figu

rar son: 01 2 4,
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