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\ MOP Direccién General de Carreteras
| y Caminos Vecinales

ORDEN CIRCULAR N 175-64 C, 12 Febrero 1964

ASUNTO: ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTC DE LOS LABORATORIOS REGIO—
' NALES

La Orden Circular 148-63 C., sobre los Servicios de -
Construccidn de las Jefaturas de 0.P. preveia la creacidn
de unos Laboratorios Regionales, cuya relacidn ¥y organiza

A
cion se darian a conocer oportunamente.

El objeto de la presente Orden Circular es dar las -
normas necesarias para la organizacidén y funcionamiento -
de los citados laboratorios que, de acuerdo con la 0,C, -
148-63 C,, son unidades integradas en el Grupo de Materia
les y, como tales, dependen del Servicio de Construccidn

de la provincia en que radican.

Los Laboratorios Regionales estardn equipados para =~
satisfacer las necesidades de los distintos servicios de
carreteras y, eventualmente, las de otros orzanismos ofie

ciales o entidades particulares.

Fundamentalmente se realizardn los siguientes traba-
jos:
- Ensayos de materiales para los Servicios de Proyec

tos.

~ Ensayos de materiales para los Servicios de Conser

vacidn,

- Ensayos de materiales para los Servicios de Cong—-—

truccidn.




-~ Ensayos para el Inventario Nacional de canteras y

yacimientos,

- Estudios sobre nuevos métodos de ensayo y disefio

de aparatos de laboratorio.

- Trabajos y estudios encomendados por la Direccidn

General a través de la Divisidn de Construccidn,

Cuando la calidad o cantidad de los ensayos necesa-
rios no permita que sean efectuadcs por los Laboratorios
Provinciales o por los equipos de control cualitativo de

obras, podrdn realizar los trabajos siguientes:

- Ensayos para prospecciones de trazados

- Ensayos para estudio y control de maieriales de -

los proyectos y obras de Conservacidn,

- Ensayos para control de calidad y estudios de las

obras de Construccidn.

- Trabajos especiales, tales como ensayos solicitaw
dos por otros organismos del Estado o de la admi-
nistracidén local y ensayos solicitados por parti-

culares.

1. ORGANIZACION

Cada Laboratorio Regional comprenderd tres Seccio—-
nes, al frente de cada una de las cuales habrd un Jefe,
Uno de estos tres Jefes serd, al mismo tiempo, Director
del Laboratorio Regional y de é1, como tal, dependerd -

directamente la Secretaria,

Las Secciones y la Secretaria tendrdn las siguien——

tes denominaciones y cometidos:

2.



3.

1.1. Seccién de Suelos

Desarrollard los trabajos encomendados al Laboratorio
Regional relativos a suelos y dridos y los de recepcidén y

preparacidn de muestras,

1.2. Seccidn de Mezclas Bituminosas

Desarrollard los trabajos relativos a mezclas bitumi-
nosas, estudios sobre ligantes y andlisis que no sean espe

cificos de las otras secciones.

1.3. Seccidn de Hormigones Hidrdulicos

Desarrollard los trabajos relativos a hormigones hi--
drdulicos, estudios sobre conglomerantes ¥y andlisis que no

sean especificos de otras secciones.

1.4. Secretaria

Tendrd a su cargo los trabajos de tipo administrativo

del laboratorio.

FUNCIONES

2.,1. Director del Laboratorio Regional

El Director del Laboratorio Regional, a las {4rdenes -
inmediatas del Ingeniero de liateriales, desarrollard las -

funciones siguientes:

- Dirigir los trabajos de orden cientifico, técnico y

administrativo que se realicen en el Laboratorio.

- Informar mensualmente por escrito al Ingeniero de -

Materiales sobre el desarrollo de todos los trabajos.

- Proponer al Ingeniero de Materiales las medidas que
hayan de ser acordadas para el mejor desempefio de -

las funciones asignadas al Laboratorio.
[=]
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Exigir el cumplimiento de las normas de régimen in-
terior, dentro de las instrucciones generales que -

le hayan sido dadas,

Disponer la distribucidén del personal y del mate- -
rial entre las distintas secciones, de acuerdo con

el trabajo previsto para cada una de ellas,

l)roponer el horario de trabajo de todo el personal

del laboratorio,

Preparar las propuestas de plantillas y remuneracig
nes del personal del laboratorio, ajustdndose a las

normas que para ello hayan sido dictadas.

Formular las propuestas de premios al personal a —-
sus Ordenes y, si hubiese lugar, de sanciones a las
que, en caso de urgencia, podrd dar cardcter ejecu-
tivo con arreglo a las disposiciones vigentes sobre

la materia,

Preparar cuantos datos sean necesarios para la con-
feccidén y tramitacidén de los presupuestos relaciona

dos con los trabajos del laboratorio.

Firmar las hojas de resultados de los ensayos y - -
los informes, estudios y dictdmenes que le sean or-

denados por el Ingeniero de lateriales.

Desarrollar cuantos trabajos, informes y estudios -
relacionados con el laboratorio le encomiende el In

geniero de Materiales.

Proponer el nombramiento de la persona que ha de —-
sustituirle en caso de ausencia para evitar que se
perturbe por esta causa la marcha de los trabajos.
El Jirector serd siempre Jefe de una de las Seccio-

nes: a ser posible, la de Suelos.



2.2, Jefes de Seccidn

A las drdenes inmediatas del Director del laborato--

rio estardn los Jefes de Seccidén. Estos deberdn ser téeni

cos superiores y sus funciones son las siguientes:

3. MEDIOS

Distribuir, dirigir y vigilar el trabajo del persgo
nal que tenga asignado, exigiendo el cumplimiento
estricto de las instrucciones que se hayan dado en

cada caso.

Firmar el "Revisadc y Conforme" de todas las hojas

de ensayo.

Mantener constantemente informado al Director so——

bre la marcha de los trabajos y sus incidencias,

Mantener en perfecto estado de conservacidén y lim-
pieza el local y todo el material gue haya sido --

asignado a su seccidn.

Dar cuenta al Director de las necesidades de adqui
sicidn o reposicidén de material con suficiente an-
telacién para que no sufra retrasos la marcha de -

los trabajos.

Comprobar los partes diarios del personal que ten-
ga asignado y la asistencia durante las horas de -

trabajo,

Autorizar al personal de su seccidn la realizacidn
de trabajos fuera del horario normal, ateniéndose

estrictamente a las instrucciones que haya recibi-
do.

3.1, Locales

La ubicacidn del Laboratorio Regional se elegird te-



niendo en cuenta las condiciones siguientes:

- Es conveniente que esté situado lejos del centro de

la ciudad,

— Bl terreno debe ser suficientemente extenso para --

permitir futuras ampliaciones o modificaciones.

- Bs necesario disponer de servicios de agua, electri

cidad y teléfono.

— Debe tenerse cn cuenta el sistema de transporte dia

rio del personal.

— La superficie cubierta inicial destinada al labora-
torio es de unos 600 m> y su distribucidn debe ajus

tarse lo mds posible a la indicada en la figura 1.

3.,2. Mobiliario, aparatos, dWtiles y maquinaria

3.2.1. Direccidn

Todo el material que no esté especificamente asignado
a una de las secciones, quedard a disposicién de la Direc-
cidn del laboratorio, quien decidird sobre su utilizacidén
y empleo. En particular, se puede citar como ejemplo el ma
terial de la sccretaria, el que se encuentre en almacén, -

el de taller, los vehiculos asignados al Laboratorio, etc.

3.2.2. Secciodon de Suelos

La Seccidén de Suelos estard equipcda para realizar, -

entre otros, los siguientes trabajos y ensayos:

Preparacidén y cuarteo de muestras de suelos y dridos.
Identificacidn y clasificacién de suelos y dridos. Resis—-
tencia mecdnica al desgaste. Compresidn triaxial. Densida-
des Proctor y demsidades y humedades "in situ". Edometria,
cambios de volumen y presiones de hinchamiento. Capacidad
portante y C.B.E. de laboratorio. Insayos quimicos de sue-

los,.



3.2.3. Seccidén de Mezclas Bituminosas

La Seccidén de Mezclas Bituminosas estard equipada pa-

ra realizar, entre otros, los siguientes ensayos:

Andlisis e identificacidn de ligantes. Caracteristi--
cas de utilizacidn de los mismos. Proyecto de mezclas. En-

sayos y andlisis de mezclas. Utros ensayos quimices.

3.2.4. Seccidn de Hormigones Hidrdulicos

La Seccidén de Hormigones Hidrdulicos estard equipada

para realizar, entre otros, los siguientes ensayos:

Andlisis e identificacidn de aglomerantes. Caracteris
ticas de utilizacidn. Proyecto de dosificaciones. Resisten
cia de probetas a traccidn, compresidn y flexidn. Ensayos
mecédnicos cde metales. Heladicidad A envejecimiento. Estu--
dios de estabilizaciones de suelos con cemento. Otros ensa

yos fisicos,

3.3. Eersonal
3.3.1. fersonal

La plantilla tipo de un Laboratorio Regional es la si

guiente:
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De acuerdo con las necesidades, los programas de tra-
bajo y la experiencia que se vaya adquiriendo, al hacer --
los presupuestos anuales de personal, se podrdn proponer -
variaciones en esta plantilla siempre que se justifiquen -
detalladamente en la memoria correspondiente y que se ajusg

ten al esquema funcional de la presente Orden Circular.

3.3.2. Personal eventual

Ademds del personal anterior, el laboratorio podrd --
disponer de personal operaric eventual cuando necesite am-
pliar temporalmente su capacidad de trabajo. La contrata—-
cién de este personal deberd ajustarse a los presupuestos

aprobados.

¥inalmente, se prevé la posibilidad de que el perso--
nal de otros Laboratorios o el de obras realice periodos -

de prdcticas en el Laboratorio Regional,

4, PROCEDIMIENTO

4,1. Ambito territorial

Cada Laboratorio Hegional extenderd sus actividades -
sobre la zona geogrdfica que le corresponda, definida de -

la siguiente forma:

Laboratorio Regional de Barcelonas Provincias de Balea

res, Barcelona, Gerona, Lérida y Tarragona.

Laboratorio Regional de Valencia: Provincias de Alba-

cete, Alicante, Castelldn, Murcia y Valencia,

Laboratorio Regional de Mdlaga: Provincias de Almeria,

Granada, Jaén y Mdlaga.

Laboratorio Hegional de Sevilla: Provincias de Cddiz,

Cérdoba, Huelva y Sevilla.

Laboratorio Regional de Madrid: Provincias de avila,

Badajoz, Cdceres, Ciudad Real, Cucnca, Guadaelajara, Madrid,

Salamanca, Segovia, Toledo y Valladolid.
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Laboratorio Regional de Oviedo: Provincias de Asturias,

Corufia, Ledn, Lugo, Orense, Pontevedra y Zamora.

Laboratorio Regional de Bilbao: Provincias de Alava, -

Burgos, Guipuzcoa, Navarra, Palencia, Santander y Vizcaya.

Laboratorio Regional de Zaragoza: Provincias de Huesca,

Logrofio, Soria, Teruel y Zaragoza.

Laboratorio Regional de Santa Cruz de Tenerife: Provin-

cias de Gran Canarias y Tenerife.

4,2, Trabajos técnicos

4,2,1, Clasificacidn

Los trabajos encomendados al Laboratorio Regional se --

clasificardn:
Segin el tipo de trabajo, en:

- Ensayos
- Estudios

— Comprobaciones
Segin el peticionario, en:

- Trabajos para los Servicios de la Direccién General

de Carreteras de la provincia en que radica.

- Trabajos para los Servicios de la Direccidn General
de carreteras de la regidén sobre la que se extiende

su dmbito territorial.

- Trabajos para otros organismos del M.0O.P.
- Trabajos para otros organismos oficiales.

- Trabajos para particulares.

Los ensayos y otros trabajos del Laboratorio Regional -
se agrupardn en expedientes. Un expediente debe comprender
todos los ensayos y actividades que, a juicio del Ingeniero

de Materiales, constituyan una misma unidad, bien sea - --
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por tener un mismo fin inmediato, por formar parte de una

misma obra o de un mismo estudio, etc.

Los expedientes irdn numcrados con un numero, que Ser

vird de referencia, tal como se detalla en 4,2.5.

4,2.2, Solicitudes de trabajos

Las peticiones de trabajos deberdn tramnitarse regla--
mentariamente a través de la Jefatura de 0.P. de la provin

cia donde radique el Laboratorio Regional.

Las peticiones de trabajo de los distintos Servicios
de la Direccidn General de Carreteras se dirigirdn directa
mente al Servicio de Construccidn. Los trabajos para otros
organismos oficiales o particulares deberdn ser autoriza--
dos por el Jefe de Obras Publicas de la provincia donde ra

dique el Laboratorio Regional.

En todo caso, las peticiones serdn siempre despacha—-
das por el Ingeniero de Materiales. El Laboratorio Regional

no aceptard encargo alguno que le sea solicitado directamen
te.

4.2.3, Recepcidn de muestras en el laboratorio

Las muestras de suelos, dridos y otros materiales des
tinados a la realizacidn de los trabajos, se entregardn di

rectamente en el Laboratorio Hegional.

En el momento de la entrega, el encargado de la recep

S .4 . Vd . 3 . .
cién (generalmente el mismo técnico auxiliar previsto para
la preparacidén de muestras) rellenard la nota de entrega -
segin el impresc n? 1, cuyo original remitird inmediatamen

te a la oficina del Grupo de Materiales.

4,2.4. Orden de trabajo

Recibida la nota de entrega de muecstras, el Ingeniero

de Materiales, a la vista de la peticidn de trabajo regla-
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mentaria, dard la orden correspondiente utilizando el impre

so n? 2,

En el caso de no haber recibido la peticidn de traba-
jo o de existir alguna dificultad para efectuarlo, se diri

gird por conducto reglamentario al peticionario.

El laboratorio no podrd llevar a cabo ningin ensayo -
sin estar respaldado por la correspondiente orden de traba
Jo.

Au2.5 s Numeracidg_de los expedientes v de las drdenes de —-

trabajo

El Ingenicro de Materiales asignard un ndmero de refe

rencia a cada expediente.

Este numeto se compondrd de varias cifras en la forma

siguiente:

- La primera cifra de la izquierda hard referencia a
la persona, servicio o entidad que hizo la solicitud y se-

e
ra-:

Trabajos para los servicios de Proyectos .......
Trabajos para los servicios de Construccidn .... 2

Trabajos para los servicios de Conservacidn .... 3

Trabajos encomendados por la Divisidn de Cons-
BPUCCION wevennonsoverneennnnnosssssossnsnnnanes 4
Trabajos para otros drganos del Estado, de la ad

ministracidén local o para organismos auténomos . 5

Trabajos para pParticuUlaresS s.eeeseeececsescseess

- La segunda cifra de la izquierda serd igual a la 25 §
fra de las unidades del afio en que se da la orden de ini-—-—

ciar el expediente.

- Las restantes cifras indicardn el nmimero correlati-
Vo que corresponda al expediente, dentro de cada uno de —-—

los grupos anteriores.
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mentaria, dard la orden correspondiente utilizando el impre

so n? 2,

En el caso de no haber recibidoe la peticién de traba—
Jo o de existir alguna dificultad para efectuarlo, se diri

gird por conducto reglamentario al peticionario.

El laboratorio no podrd llevar a cabo ningin ensayo -
sin estar respalfiado por la correspondiente orden de trabga
jO'.

4.2.5. Numeraciénﬂde los expedientes y de las drdenes de —-

trabajo

El Ingeniero de Materiales asignard un ndmero de refe

rencia a cada expediente.

Este nimero se compondrd de varias cifras en la forma

siguiente:

- La primera cifra de la izquierda hard referencie a
la persona, servicio o entidad que hizo la solicitud y se-
ras

Trabajos para los servicios de Proyectos s......

Trabajos para los servicios de Construccidn ....

Trabajos para los servicios de Conservacidn ,... 3

Trabajos encomendados por la Divisién de Cons— -

AIWOT O 0 oy wow 3w 914 508 ik 6 B REEREE 8 Som e, yrmsgn g

Trabajos para otros dérganos del Estado, de 1a Ad

ministracidén local o para organismos auténomos . 5

Trabajos para particulareS seeeeeeseccesscsseees 6

- La segunda cifra de la izquierda serd igual a la el
fra de las unidades del afio en quoe se da la orden de ini--

ciar el expediente.

- Las restantes cifras indicardn el nudmero correlati-
Vo que corresponda al expediente, dentro de cada uno de —-—

los grupos anteriores,



mentaria, dard la orden correspondiente utilizando el impre

so n? 2,

En el caso de no haber recibido la peticidén de traba-—
Jo o de existir alguna dificultad para efectuarlo, se diri

gird por conducto reglamentario al peticionario.

El laboratorio no podrd llevar a cabo ningin ensayo -
sin estar respaldado por la correspondiente orden de traba
Jjo.

4.2.5. Numeracidn de los cxpedientes y de las Srdenes de —-

trabajo

El Ingeniero de Materiales asignard un ndmero de refe

rencia a cada expediente.

Este nimero se compondrd de varias cifras en la forma

siguiente:

- La primera cifra de la igquierda hard referencie a
la persona, servicio o entidad que hizo la solicitud y se-—
rds

Trabajos para los servicios de Proyectos wewswss 1

Trabajos para los servicios de Construccidén seae 2

Trabajos para los servicios de Conservacidn .... 3

Trabajos encomendados por la Divisidn de Cons- -

BIUCCION 4eveuvnorerecnnneonnnenneococnansanenss 4

Trabajos para otros drganos del Estado, de 1la Ad

ministracién local o para organismos auténomos . 5

Trabajos para particulares seeiesecsocecssscsecos 6

-~ La segunda cifra de la izquierda serd igual a la gL
fra de las unidades del afio en que se da la orden de ini--

ciar el expediente.

- Las restantes cifras indicardn el nidmero correlati-—
vo que correspenda al expediente, dentro de cada uno de —-—

los grupos anteriores.
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Asi por ejemplo, el expediente 1324, seria el vigésimo
cuarto expediente iniciado dentro del afio 1963 para los Ser

vicios de Proyectos.

En general, un determinado expediente dard lugar a va-
rias drdenes de trabajo. Estds irdn entonces numeradas corre
lativamente dentro del expediente a que pertenecen. Asi, --
las sucesivas drdenes de trabajo a que dé lugar el expedien
te 1324 llevardn respectivamente los numeros 1324/1, 1324/2,
1324/3, eteu..

4.2,6, Registro de muestras y orden de ensayos

Una vez recibida la orden de trabajo, el Director del
Laboratorio Regional dard las oportunas a las distintas Segc
ciones para que se ejecuten los ensayos. lstas drdenes se -

ajustardn al impreso n? 3.

Las muestras se registrardn en un libro de hojas nume-

radas segin el impreso n? 4,

El Director deberd dar las instrucciones para que las
muestras sean preparadas debidamente, antes de ser utiliza-

das en los ensayos.

4,2.7. Ejecucidn de los ensayos

4.2,7.1. Ensavos normalizados

Todos los ensayos se hardn de acuerdo con las normas -
que dicte la Direccidn General de Carreteras. A estos efec-
tos, se adoptan provisionalmente las normas de ensayos del
Laboratorio del Transporte y Mecdnica del Suelo y las del -

Laboratorio Central de Ensayo de Materiales,

4:2.7.2. Ensayos sin normalizar

Los ensayos no incluidos en las normas anteriores se -
hardn segin normas de reconocida experiencia (por ejemplo,

normas de la A.S.T.M.). En casos menos frecuentes, en que -
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se trate de algin ensayo especial, se seguirdn las normas

que dé el Ingeniero de Materiales para cada caso concreto.
Estos casos de pondrdn en conocimiento de la Divisidn de -

Construccidn,

4.2,7.3. Ensayos "in situ"

En general, el personal de laboratorio no debe salir
al campo ya que el Grupo de iateriales dispone de equipos
destinados a tal fin. Sin embargo, cuando eventualmente -~
sea necesario realizar "in situ" alguno de los ensayos an-
teriores, la orden de trabajo indicard la salida y el Di--
rector del laboratorio designard el personal y los medios

necesarios para llevarlos a cabo.

4,2.7T.4. Hojas de ensayo

Los datos numéricos y grdficcs de cada ensayo se recg
gerdn en la correspondiente hoja de ensayo. Lus hojas de -
ensayo se ajustardn a un formato dnico y al proceso de eje

cucién del ensayo especificados en la norma correspondiente,

En los casos especiales a que se hace referencia en -
4.2.7.2. o cuando la norma utilizada no prevea el modelo -
de hoja de ensayo, el laboratorio podrd utilizar hojas es-
peciales que él mismo estudie y proponga, ajustdndose al -

formato y disposicién de los modelos anteriores.

4.2.8. Resultados de los ensayos

Los resultados de los ensayos de cada orden de traba-
Jo serdn presentados conjuntamente en las hojas de resulta
dos, que se preparardn en la Secretaria a partir de las ho

jas de ensayo.

En estas hojas de resultados deben incluirse, como mi

nimo, los siguientes datos:

- Nimero de la orden de trabajo.
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- Uesignacidn de los ensayos realizados y referencia -

de las normas seguidas para su ejecucidn.

- Muestras utilizadas (referencias del laboratorio y -

referencias del peticionario).
~ Resultados obtenidos en los ensayos.
- Fecha y firma del Director del laboratorio.

Las hojas de resultados serdn enviadas a la oficina --
del Grupo de Materiales, debiendo quedar una copia archiva-
da en el laboratorio. Las hojas de ensayo quedardn archiva-
das igualmente en el laboratorio, en el expediente correspon

diente,

Cuando, en casos excepcionales, sea conveniente poner
en conocimiento del peticionario algin resultado parcial an
tes de la entrega de las hojas de resultados, se hard siem-
pre a través del Ingeniero de liateriales y nunca lo hard el

laboratorio directamente.

4.2.9. Reparacidn de aparatos

Las reparaciones que sca necesario llevar a cabo en --
los aparatos que sufran desgastes, averias o roturas podrdn

hacerse:
- En el taller del propio Laboratorio.

— En un taller dependiente de la casa que fabrique los

aparatos.
— En otro taller especializado.

En todo caso, deberdn tomarse las medidas y precaucio-—
nes necesarias para que el aparato conserve estrictamente -
sus primitivas caracteristicas. El Direcfor del Laboratorio

serd responsable del cumplimiento de estas condiciones,

Una vez terminadas las reparaciones de agparatos, se da

rd cuenta al Servicio de Materiales de la Livisidn de Cons-
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truccidn para la contrastacidn o tarado que se juzguen ne-

cesarios.

Los gastos a que dieran lugar las reparaciones ante--—

riores se tramitardn andlogamente a lo indicado en 4.3.4.

4,2.10. Adguisilidn de nuevos aparatos

La peticidn de nuevos aparatos para ampliar la capaci
dad de trabajo del laboratorio o para reposicidn de los me
dios existentes se hard igualmente a través de la Oficina
del Grupo de Materiales, que, por concucto reglamentario,

los solicitard de la Divisidn de Construccidn,

Si las existencias de almacén de esta Divisidn lo per
mitieran,los pedidos se suministrardn inmediatamente. En -
otro caso, la Divisidn de Construccidn podrd ordenar el --
traslado del aparato desde un Laboratorio Regional que lo

tenga disponible a otro que lo necesite con urgencia.

4.3, Datos administrativos

4,3.1. Datos sobre los ensayos realizados

Junto con las Hojas de Resultados, el laboratorio en-
viard a la oficina del Grupo de Materiales una ficha "resu

men de los ensayos realizados", segun el impreso n? 5,

En la parte anterior de esta ficha se especificara el
nimero de ensayos realizados y su denominacidén, asi como -
la tarifa que se propone para la percepcidén de las tasas -

reglamentarias.

La ficha serd confeccionada por el Yefe de Seccidén co
rrespondiente y deberd llevar la conformidad del Director.
De esta forma, a una misma orden de trabajo pueden corres-
ponder hasta tres de estas fichas, segin el nimero de Sec-
ciones que han intervenido en la ejecucidén de los trabajos

correspondientes.
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4,3.2, Parte diario de trabajo v resumen de haberes

Todo el personal, a excepcidén del Director y Jefes de
Seccidn, rellenard individualmente un "parte diario de tra
bajo" segin impreso n? 6, que presentard al final de la --
jornada al Jefe de Seccidén para que ponga su conformidad,
previa comprobacidén del contenido. Estos patrtes serdn remi:
tidos diariamente a la Secretaria del laboratorio para que,
a la vista de los datos que contienen; se confeccione el -

"resumen de haberes", segin impreso n¢ 7,

Este resumen diario servird de base para la prepara--
cién de las ndéminas y deberd contener todos los datos necg

sarios para ello.

4,33 Pichas de entrada y salida

Las entradas y salidas de todo el personai serdn re--
gistradas en fichas por medio de un reloj registrador. Pe-
riédicamente, el Director remitird estas fichas; con las -
observaciones que estime conveniente, a la oficina del Gru
po de Materiales donde podrdn servir para comprobacidn de
las ndéminas y quedardn archivadas a disposicidn del Inge--

niero de Materiales,

4.3,4, Material fungible

Todas las facturas correspondientes a material fungi-
ble adquirido para el Laboratorio s erdn confrontadas por -
el Director y remitidas a la oficina del Grupo de Materia-
les, para la tramitacidn de su pago y justificacidn de cuen

tas, de acuerdo con los presupuestos aprobados.

De todo el material fungible que se consuma en el la-
boratorio se llevard una relacidn que servird para control

de gastos y para la formacidn de presupucstos sucesivos,

4.3.5, Material inventariable

En lineas gencrales, se ha previsto que la Divisidn -
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de Construccidén proporcione gran parte del material inven-
tariable, en forma andloga a lo indicado en 4.2.10. Sin em
bargo, en los presupuestos que los Servicios remitan a la

Divisidén de Construccidn para su aprobacidn, podrd incluix
se excepcionalmente material inventariable. En ningin caso
se incluirdn aparatos especiales para ensayos en el campo,

equipos para prospeccidn y sondeos, vehiculos y maquinaria.

Todo el material inventariable existente en el labora
torio deberd figurar en el inventario del mismo. Este in--
ventario se llevard al dia y estard siempre a disposicidn

del Ingeniero de hateriales.

Anualmente, el Servicio de Construccidén remitird a la
Divisidén de Construccidn una copia de este inventario ce—-
rrado en 31 de Diciembre, que deberd contener, como minimo,

la siguiente informacidn:

Conceptos de inventario.
Nimero de unidades de cada clase.
Estado de conservacidn en que se encuentran,

Observaciones.

5. PRESUPULSTOS

Los gastos que se originen como consecuencia de lo eX
puesto anteriormente deberdn ser previstos en los presu- -

puestos funcionales de cada Laboratorio Regional,

fara la redaccidén, tramitacidn y aprobacidn de estos
presupuestos, el Grupo de Materiales del que dependa el La
boratorio Regional remitird por conducto reglamentario a la
Divisidn de Construccidn, con la antelacidn frecisa, las -
previsiones de gastos necesarios para cada afio. En el - --
transcurso de dicho afio se podrdn remitir las previsiones
complementarias de gastos que resulten necesarias, como —--

consecucncia de las incidencilas que puedan surgir.
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5.1. Presupuesto Funcional

Los gastos de los Laboratorios Regionales se clasifi-
can en gastes de establecimiento y gastos de funcionamien-
to.

5.1.1. Gastos de establecimiento

La tramitacidn de los créditos correspondientes a los
distintos conceptos que figuren en el presupuesto funcio-—-
nal y las adquisiciones serdn efectuadas por la Divisidn
de Construccidén, que se ocupard también del envio y entre-
ga de los materiales, mdquinas, aparatos, vehiculos y loca

les desmontables.

5.1.2. Gastos de funcionamiento

Comprende los gastos del personal propio, personal --

operario, servicios contratados, materiales y suministros.

Los créditos para atender a estos gastos se obtendrédn
mediante la tramitacidn de un "Presupuesto de gastos de —--
funcionamientc del Laboratorio Regional para estudio y con
trol de materiales" redactado por el Grupo de Materiales -

sujetdndose al modelo adjunto.

Para el afio 1964, los presupuestos a que se refiere el
pérrafo anterior se ajustardn a las cifras mdximas siguien

tes, segin el Laboratorio Regional de que se trate.

Barcelona ...................‘ 2.200.000 Ptas.
B11ba6 sensvasmsnsussnsnsmsns 12200000 t
Modrid povsvarmsmemspupuvmens Svoble 000 "
MAlaga ceeescencenccccsvoasns 800,000 #
OVLEAD ww wm ik 0% 4 Wd 0m 608 Aiw 598 60 5 800.000 L
Bevilla g evemrmaeswssmsmemans Lo t00 000 n
Valenciag ssiessnisevsnnsssns=a 1,800,000 L
Laragbzl ssseresesnspesnsmani Ls 200,000 i

Estos presupuestos se han calculado ajusténdose al --
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programa de montaje y puesta en servicio de los laborato-
rios Regionales durante el afio 1964, cuyo resumen es el -

siguientes

Madrid, Barcelona y Valencia s....... 1 Enero 1964
SEVIlla seeessscanscoasesasssosssanas 1 lnayo 1964
Bilbat v ZETHGUEE saswansmsssmsnnssan 1 Julip 1964

Mdlaga y Oviedo escecssee svwamsws we v L Sepbiembre 1964
.EL DIRECTOR GENERAL,
ke L P g

Ilmos. Sres. Inspectores Generales
Ingenieros Jefes
Ingenieros



DIRECCION GENERAL DE CARRETERAS
MINISTERIO DE Y CAMINOS VECINALES
OBRAS PUBLICAS DIVISION DE CONSTRUCCION
LABORATORIO REGIONAL DE

PRESUPUESTO DE GASTOS PARA

ESTUDIO Y CONTROL DE MATERIALES

REDACTADO POR EL INGENIERO:

EXAMINADO Y CONFORME
a i do 1964 TRIMESTRE DISTRIBUCION
EL INGENIERO JEFE
PRIMERO
SEGUNDO
APROBADO
TERCERO
Madrld o __ de de 1984 e
EL DIRECTOR GENERAL
CUARTO
PRESUPUESTO?
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I. MEMORIA

% ® 2 & 4% 8P s S90S E DD OO @O0 60 OO0 B O o o5 &8 8 o ¢ & 0o ® 098 0 80 &8 Cc 0 0 @ @ 0 0o s 80 u0o oo aB

oene--s.tononoooud---on-nl..noa-.--oco--.-.l.....le‘n...ﬁ'..

II. PRESUPUESTO

Presupuesto

Concepto Parcial Total

Ptas, Ptas,

DIETAS

seessess Dietas de Ingeniero Je-
£e & wemewowswwsn PHES
essesses Dietas de Ingeniero
& svcesssscssnss. ptas,
eeseseas Dietas de Ayudante

b sescessenssseas Ptas.

SU}‘EA 28 0w
PERSONAL EVENTUAL

cesnncae 22larios de e.cecnesoese
A seesssssnsssess ptas,
AP A . E N R ————
& secasssssccssss pltas.
seevesny DECLBS Q€ sonewnesinine
B ssesssvssccsssss Dlas.
esosessss Horas extraordinarias

de ® & 0 8 8 ¢ & v 800 8 008 B e 8 e s 8

B ssasssssesccses.Dbas,
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Presupuesto
Concepto Pareinl Total
Ptas. Ptas.
SERVICIOS CONTRATADOS
P.A. para comunicaciones y

P.A.

P.A,
By
Pl
P.A.
P.b,

P.A,

HTensSporte vssvswenns
para impresiones y pu

blicaciones.sss. .

o o o @

para calefaccidn

P

para electricidad ...

para agua

@ s 8 6 8608 ¢ 8 08

para otros servicios.

para reparacidén y con

servacidén de mobiliario,

aparatos y dtiles de

oficina'“,.'u'&...u-
para reparacidén y con
servacién de mobilia-
rio, aparatos y dti--
les de laboratorio ..
para reparacidn y con
servacidén de vehicu-—-
108 sevncnnes ceseansse

para reparaciones va-—

rias @8 8% 00,80 C 0 0 e 00 8

SUMA ..

MATERTALES Y SUMINISTROS

Puods

para carburantes, lu-

bricantes,

e

etts suvnenw -
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Presupuesto

Concepto Parcial Total

Ptas. Ptas.,

P.A. para accesorios y repues
tos de vehiculos .......
P.A, para material de labora-
torio .........qis.;....
P.A. para publicaciones ..,..
P.A, para material no inventa
riable de oficina ......
P.A, para material no inventa
riable de laboratorio ..
P.A. para material no inventa
Tilable el s pw s o w0

P.A, para limpieza suieeeeeoens

SUMA 45
RESUMEN

DIETAS wacimnoaneseeesesnanns
PERSONAL EVENTUAL 4.viveneons
SERVICIOS CONTRATADOS +.ivou..
MATERIALES Y SUMINISTROS ....

SIMA » .5

Asciende el presente presupuesto a la cantidad de cosaesssaa

tessescacnssy Ptas. con .evveeea... céntimos.

® & 6 © 0o @ de ® 0 ® 0 & & & s 0 8 88 de l9l‘0
EL INGENIERO DE CONSTRUCCION




IMPRESO N2 1

LABORATORIO REGIONAL
DE

NOTA DE ENTREGA DE MUESTRAS AL LABORATORIO REGIONAL N®

: ———— . _ ]

S _ . Con domigilio en: _ _ _ _ _ _ _ _ _ o e
Por orden de: _ _ _ _ _ _ _ o e i e e e e _Entrega:
ENVASES PESO (21
Ne | TIPO CONTENIDO (Kg) kEFERENCIA PROCEDENCIA
Fecha: El Encargado de la Recepcion
Hora: e (L

(1) Serd efectuada la pesada por el encargado de la recepcién.
(2) Cada envase serd etiquetado y numerado correlativamente.

(3) Se indicard fecha y hora de la recepcidn.




IMPRESO N2 2

LABORATORIO REGIONAL
DE

ORDEN DE TRABAJO AL LABORATORIO

Titulo de! trabajo . . __ . ______________ __________Orden de trabojo n° ¥4 tn

Muestres @ __ ___ . ______ _Descripcion del trabajo o reclizart'l ___ _________

SNSRI E—— T | ———— | ) K- S
M sm M e e m e mmeo—e-- - -o-s----— oS o------------ E| [ngeniero de Materiales
Fecha previsto paro lo entrega de resultados [ (3

ODBervaCioN®s d3) o ———————————

El Dirsctor del Laboratorio

(1) A rellenar por la oficina del Grupo de Materiales.

(2) Se indicardn las referencias que figuran en la "Nota de Entre-
ga de Muestras de Laboratorio Regional",

(3) A rellenar por el Director del Laboratvorio,



IMPRESO N23

{Anverso)

LABORATORIO REGIONAL
DE

ORDEN DE TRABAJO A LA SECCION

Orden de trabajo n® / Jen

Muestras n®® )

Descripcion del trabajo @ realizar () _ _ _ _ e

El Jefe de Seccidn

(1) A rellenar por el Director del Laboratorio con los datos que
figuran en la "Orden de trabajo al Laboratorio”.

(2) Se consignardn los ensayos a realizar, anotando en las casi-
llas las fechas previstas para la entrega de los mismos.



IMPRESO N° 3

( Reverso)

OBSERVACIONES: _ _ _ o o o e

o m  ————_—— —— ———— o — — — | e s
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IMPRESO N25

{ Anverso)

LABORATORIO REGIONAL
DE

RESUMEN DE LOS ENSAYOS REALIZADOS

Orden de trabajo n®

X1 () (2}
NUMERO DENOMINACION TARIFA PROPUESTA
8 s snsevssien 08 T
Conforme, E! Dirsctor de Laboratorio £l Jefe de Seccidn

(1) Se consignard el nimero y tipo de los ensayos realizados,
(2) Se indicard el importe unitario gque figura en las tarifas vi-

gentes.,




IMPRESO N° 5

( Reverso )

COSTES DIRECTOS

JORNALES
FUNCIONES ‘' | woras'™| vaLoracion
SUMA:
MATERIALES
cantioap ¥ MATERIAL UTILIZADO ® | VALORAGION
SUMA:
TOTAL:
(1) FPuncidn del personal que intefvino,
(2) Tiempo total invertido en la ejecucién de los ensayos.
(3) Se consignar{ el material fungible utilizado para la eje-
cucién de los ensayos (tal como alcohol, benceno, parafi-
na, papel de Piltro, etc.).
(4) A rellenar por la oficina del Grupo de Materiales,que efeg
P ’

tuard la valoracidn,




IMPRESO N2 6

LABORATORIO REGIONAL
DE

PARTE DIARIO DE TRABAJO

L —— _

Do FURGION L . SECEION L e
ORDEN De(lr : (§-3] sZI' }2’ (3)
TRABAJO N ENSAYOS REALIZADOS COMENZO | TERMING OBSERVACIONES

Conforme, E| Jefe de Seccion El Interesado

(1) A rellenar segin instrucciones del Jefe de la Seccidn.

(2) Tipo de ensayo realizado y hora de comienzo y terminacién del
mismo,

(3) Anomelfas, si las hubo, indicando la causa,
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